ot 17 e e T T o e Ly O TS28

PROVINCIA DEL CHACO \ T ON 1 L
PODER EJECUTIVO RESISTENCIA, 1 9 Ci PR ALY
VISTO:

La actuacién simple N° E2-2015- 5205/A; v

CONSIDERANDO:

Que por la misma, se propicia la maodificaciori. parcial de la
estructura organica aprobado por Decreto N° 1076/10 (tv), Anexc | de la Asesoria
General de Gobierno, en adecuacion a las disposiciones ds la Ley N” 7207 y las
nuevas funciones;

Que se hace necesario 'z rectificazion de ella derivadas de la
denominacion “Asesoria General” del Decreto. N% 1076/10 (tv), Anexo |, por ia de
“Secretario Letrado”;

Que se pretende- actualizar, mejorar y compatibilizar la
reglamentacion y funcionamients del crganismo superior de asesoramiento juridico del
Poder Ejecutivo;

Que conforme con lo expuesto, corresponde aprobar e
organigrama, ogjetivos, responsapilidad primaria, acciones y dotacion de plania
permanente, del organismo que como Anexos |, Il y Ill, forman parte del presenie
Lecreto;

Que la Subsecretarla de Coordinacién y Gestion Pubiica
Direccion General de Recursos Humanos y la Asesoria General de Gobierno, han
tomado la intervencién que les compete;

Por ello:

EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA DEL CHACO
DECRETA:

Articulo 1°: Modificase parcialmente la estructura organica aprobado por Decreto N°
1076/10 (tv), Anexo |, de la Asesoria General de Gobierno, de conformidad con el
Organigrama, y su adecuacién a las disposiciones de la Ley N° 7207, con nuevas
funciones, deberes y atribuciones, responsabilidad primaria, acciones y dotacion de
personal de Planta Permanente, que como Anexos |, If y Il forman parte del presente
Decreto.

Articulo 2°: Modificase la denominaciéon "Asesoria General” de |la estructura organica
del Decreto N° 1076/10 (tv), Anexo |, por |la de “Secretario Letrado”.

Articulo 3°; Establecése que la vigencia de la estructura organizativa aprobada, sera a
partir de la fecha del presente Decreto.

Articulo 4°; Comuniguese, dése al Registro Provincial, publiquase en forma sintetizada
en el Boletin Oficial y archivese.
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

2719
ANEXO Il AL DECRETO N° v T (J

ASESORIA GENERAL DE GOBIERNO

Secretario Letrado
(Direccion)

Responsabilidad Primaria:

Reemplazar automaticamente al Asesor Generai d2 Gobierno, en caso de cualquier
impedimento o ausencia, licencia, recusacién o excusacion del mismo.

Acciones:

1. Secundar al Asesor General de Cobierno, coadyuvando en el ejercicio de las
funciones asignadas en |as leves y reglamentos.

2. Actuar como riexo perrnanente de consulta y relacién funcional con los servicios
juridicos| permanentes y asesorias legales de la Administracion Central,
organismos autarquicos y descentralizados.

3.. Suministrar en general, todos los informes, antecedentes u opiniones legales
que requieran los Ministerios, organismos y reparticiones integrantes del Poder
Ejecutivo, por intermedio de sus funcionarios o autoridades superiores.

sneises Wyier Cleo A'Y'3a
Mimistio Ha Gagiermo,
pstirgd ¢ Seaundad




2 Feg 1 o
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L )
PODER EJECUTIVO -

ASESORIA GENERAL DE GOBIERNO

Supervisor de Sumarios Docente

(Departamento)
Acciones:

1. Efectuar el analisis preliminar de los sumarios acministiativos docentes que
ingresen para su tramitacién, para posterior derivacior; a! iristructor sumariante

2. Fiscalizar la instruccién e investigacién. sumarial en las actuaciones vy
expedientes que involucren al personaidccerite, coadyuvando en todo aguello
que haga la economia y celeriaad del nrocedimiento.

3. Controlar el cumplimiiento de - las normas de procedimiento y evaluar
conjuntamente con ei instructor sumariante, las conclusiones finales del sumario
administrativo docente.

4. Confeccionary suscribir proyectos de notas, oficios y cualesquiera comunicacion
gLe corresponda librar en los expedientes sumariales a su cargo.

5.. kvacuar vistas, consultas y demas requerimientos que pudieren formularse por
108 organismos administrativos o judiciales en los asuntos vinculados al area de
su competencia.

6. Atender las consultas de tramite que pudieren formularse por los instructores

sumariantes, personal sumariado y profesionales que asuman intervencion en
las actuaciones.
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PROVINCIA DEL CHACO -
PODER LJECUTIVO
— Consultor Técnico
(Departamento)

Responsabilidad Primaria:

Centralizar y Coordinar trabajos que exijan conocimientos especificos en informatica.

Acciones:

1. Recepcionar y concretar los objetivos fijados por el Asescr General de Gobierno,
en materia informatica.

2. Tener a cargo todo lo inherente al maneio de-sitwaciones para implementar

programa de capacitacién continua desarro'taas por el Poder Ejecutivo a traves
de esta Asesoria General de Gabiernc.

3. Verificar y responsabiizarsz “del: control de la organizacién, disefio e
instrumentacion de‘los npragramsas de capacitacion en materia informatica.

4. Supervisai, ccnfecconar, promover ejecucion digitales de todos los archivos
para un  aepairiamento no jerarquico de Power Point ulillizadas en las
capacitacicries de la Asesoria General de Gobierno.
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FPROVINCIA DEL CHACO
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PODER EJECUTIVO

ANEXO Il a)

FORMULARIO DESCRIPCION DE PUESTOS DE TRABAJO (DPT)

Descripcion de Puesto de Trabajo

Condicion:

A Crear | 2 A modificar[—]  Afectado por modificaciér saliciteda D

i) Identificacion del Puesto.

Nombre del Puesto: Consultor Técnico

Unidad Organizativa:

_Organismo: Asesoria General de Gobiermo

FJurfsdicciOn: 02

CUOF N°: | % B B i

[Localidad y Unidac' de Desar:ollo Territorial (UDT) - |

) Ubicacion e la Estructuras Organica.

| Instrumento Legal de | Ley N°7207 y Decreto N°2409/13.-

 Aprobaciorn de  la

_Esiructuia Orgénica B |
Dependencia Asesor General de Gobierno y
Jerarquica i

_Autoridad Jerarquica | Jefe de Departamento

Ill) “Responsabilidad Primaria y/o Acciones” o “Tareas”.

1 Recepcionar y concretar los objetivos fijados por el Asesor General de
Gobierno en materia informatica.- » ]

2 Tener a cargo todo lo inherente al manejo de situaciones para
implementar programa de capacitacion continua desarrollado por el Poder
Ejecutivo a través de esta Asesorla General de Gobierno.-

3 Verificar y responsabilizarse del control de la organizacion, disefio e
instrumentacion de los programas de capacitacibn en materia

H informatica.- L ]
4 Supervisar, confeccionar, promover ejecucion digitales de todos los

archivos para un departamento no jerarquico de Power Point utilizadas en

- las capacitaciones de |la Asesoria de Gobierno.- =
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PROVINCIA DET, CHACO
PODER EJECUTIVO

ANEXO If a)

FORMULARIO DESCRIPCION DE PUESTOS DE TRABAJO (DPT)

Descripcion de Puesto de Trabajo

Condicidén:

A Crear | 1 A modificar D Afectado por modificacié soficitacal__|

1) Identificacion del Puesto.

Nombre del Puesto: Supervisor Sumario Docentes | Nuniero de Dependientes:

' Unidad Organizativa: '

- Organismo. Asesoria General a5 Gosiemo

" Jurisdiccién: 02

CUOFNe: | 7 - )
[ Localidad y Unidad de Desariolio Territorial (UDT) ‘

I) Ubicacién en la Eztructuras Organica.

Instrumiento Legal de |
Anionacidon de la
' cstruc:ura Organica

Ley 7207 y Decreto N°2409/13.- ’

Dependencia Director Sumario Docentes

| Jerarquica - I

| Autoridad Jerarquica | Jefe de Departamento |

Ill) “Responsabilidad Primaria y/o Acciones” o “Tareas”.

{ 1

2

Efectuar el analisis preliminar de los sumarios administrativos docentes |
que ingresen para su tramitacion, para posterior derivacién al instructor |
| sumariante.-

Fiscalizar la instruccién e investigacién sumarial en las actuaciones v
expedientes que involucren al personal docente, coadyuvando en todo
aquello que haga la economia y celeridad del procedimiento.- !

Controlar el cumplimiento de las normas de procedimienic y evaluar
conjuntamente con el instructor sumariante, las conclusiones finales del
sumario administrativo docente.-

Confeccionar y suscribir proyectos de notas, oficios y cualesquiera |
comunicacion que corresponda librar en los expedientes sumariales a su
cargo.-

o

Evacuar vistas, consultas y demas requerimientos que pudieren formularse
por los organismos administrativos o judiciales en los asuntos vinculados al
area de su competencia.-

Atender las consultas de trdmite que pudieren formularse por los
instructores sumariantes, personal sumariado y profesionales que asuman

| intervencion en las actuaciones.-
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

ANEXO il a)
FORMULARIO DESCRIPCION DE PUESTOS DE TRABAJO (DPT)
Descripcion de Puesto de Trabajo

Condicién:

-y

A Crear |2 A modificar D Afectado por modificaciéii coalicitada E.J

1) Identificacion del Puesto. i AN N T
Nombre del Puesto: Profesional instructor « Nitmero de Dependientes:
Unidad Organizativa:

Jurisdiccion:02 WS L e _ |
CUOF N°: | _ N0 NN
| Localidad y Unidac de Desarollo Territorial (UDT)

Il) Ubicacién en la Estructuras Organica.
Instrumento vegal de | Decreto N°1076/10
Aprohacidon  de la

| Esiructuia Organica o |

D=perdencia Director de Sumarios.-

Jerarquica

Autoridad Jerarguica

=d = —— = -

Il) “Responsabilidad Primaria y/o Acciones” o “Tareas”. o
1 Se encargan de todos los etapas investigativas de los Expedientes: En lo |
referente  a las diligencias practicadas (declaracidon informativa, |
testimonial o de imputado, careos, pericias, recepcion de informes, elc) |
Capltulos de Cargos, recepcion de defensa, produccién de pruebas
ofrecidas por la defensa, sinopsis y omitir opinién del caso.-
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

ANEXO Il a)
FORMULARIO DESCRIPCION DE PUESTOS DE TRABAJO (DPT)
Descripcion de Puesto de Trabajo

Condicion:

A Crear | 08 A modificar Afectado por modificaciéri sclicitacia Ll

) Identificaciéon del Puesto. AN (<
Nombre del Puesto: Abogados Auxiliares | Nirazro ue Dependientes:
Unidad Organizativa:

. Organismo: Asesoria Generg_lie_égb_igr]o

_Jurisdiccion: 02 R e e =
CUOF N°: | \ N

| Localidad y Unidad de Desarrollo Territorial (UDT)

Il) Ubicacion en la Estructuras Organica.

Instrumanto Legal de | Decreto N°1076/10
Aprghacion  de la |

| Jerarquica
Autoridad Jerarquica

| =struciura Organica | B I
Dapendencia Director Sumarios Administrativos
=

lll) “Responsabilidad Primaria y/o Acciones” o "Tareas”. - B
1 | Se encargan de todos los etapas investigativas de los Expedientes: En |
lo referente a las diligencias practicadas (declaracién informativa, |
testimonial o de imputado, careos, pericias, recepcién de informes, elc)
Capitulos de Cargos, recepcion de defensa, produccién de pruebas‘

» ofrecidas por la defensa, sinopsis y omitir opinién del caso.-
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

ANEXO Il a)

FORMULARIO DESCRIPCION DE PUESTOS DE TRABAJO (DPT)
Descripcion de Puesto de Trabajo

Condicion:

A Crear [ 08 A modificar [_] Afectado por modificacior solicitadal—]

1) identificacién del Puesto.

Nombre del Puesto: Instructores Sumariantes | ‘Niimero da Dependientes:
Unidad Organizativa: |

Organismo: 02
Jurisdiccion: e A
CUOF No: |

Localidad y Unidad de Desarrollo Territorial (UDT)

1) Ubicacién en la Estructuras Organica.
[ Instrumento Legal de | Decreto N°1076/10.-
Apropaciorr  de la

_Estruciura'Organica S
Dependencia ' Director Sumarios Docentes.-
Jerarquica

Autoridad Jerarquica

lll) “Responsabilidad Primaria y/o Acciones” o “Tareas".

1 | Se encargan de todos los etapas investigativas de los Expedientes: En lo
referente  a  las diligencias practicadas (declaracion informativa,
| testimonial o de imputado, careos, pericias, recepcion de informes, etc)

Capitulos de Cargos, recepcion de defensa, produccién de pruebaq
ofrecidas por la defensa, sinopsis y omitir opinién del caso.-
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PROVINCIA DEL CHACO g Sy
PODER EJECUTIVO
ANEXO 1i a)
FORMULARIO DESCRIPCION DE PUESTOS DE TRABAJO (DPT)

Descripcion de Puesto de Trabajo

Condicion:

A Crear | 4 A modificar Afectado por modificaci¢r ealicitada E

) Identificacion del Puesto. - P D s N S
Nombre del Puesto: Auxiliares Mayores | 'Nurnero de Dependientes:
Unidad Organizativa:

Organismo: Asesoria General Gobierno
Jurisdiccion: A e o
CUOFN® [ T o NN B
Localidad y Unidad de Desarrollo Territorial (UDT)

Il) Ubicacidn en la Estructuras Organica.
Instrumento Legadl e | Decreto N° 1076/10
Apropacionn de la

| Esirustura Organica o
Dependencia ] Director Coordinacion Administrativa
Jerarquica }

Autoridad Jerarquica | >

lll) “Responsabilidad Primaria y/o Acciones” o “Tareas”.

| 1 Operadores del Sistema de Mesa de Entradas y Salidas.-

2 Tramitar los Expedientes, Actuaciones, Notas y otros documentaciones
| ingresados. e e

' 3 | Mantener actualizado el sisterna de seguimiento de Expedientes.
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PROVINCIA DEL CIIACO U 7E fd

PODER EJECUTIVO
ANEXO I a)
FORMULARIO DESCRIPCION DE PUESTOS DE TRABAJO (DPT)

Descripcion de Puesto de Trabajo

Condicion:

A Crear | 4 A modificar L] Afectado por modificaci¢in azlicitada £l

) Identificacién del Puesto. e AN

' Nombre del Puesto: Auxiliares Admmlstratlvoel Nume"‘ da D)er‘*dlentes
' Unidad Organizativa:

 Organismo: Asesoria General de Gobierno
Jurisdiccion: 02 _— -
CUOF N°: |

Localidad y Unidad de Desariollo Territorial (UDT)

II) Ubicacién eri la Estructuras Orgéanica.
Instrumento Lngal de  Decreto N° 1076/10
Apropacion  de la
| Esiructuia Organica A ) -
Dependencia Director Coordinacién Administrativa
Jerarquica ‘
Autoridad Jerarquica

I} “Responsabilidad Primaria y/o Acciones” o “Tareas".

1 ' Llevar el Control de los legajos del Personal de la Asesoria General de |
Goblerno )
2 | Colaborar en Tareas de Fotocopias. |
| 3 Llevar control de Licencias de Personal y Partes Médicos del Personal de |
' la Asesoria General de Gobierno.
|4 | Llevar control Patrimonial, de libros juridicos. ;
5 Fiscalizar el uso y la devolucion de los tomos Jurldlcos por los |
| profesionales del area.
6 _ ) |
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

ANEXO 1l a)
FORMULARIO DESCRIPCION DE PUESTOS DE TRABAJO (DPT)
Descripcion de Puesto de Trabajo

Candicion:

A Crear |2 A modificar [] Afectado por modificacion solicitada L]

1) Identificacion del Puesto. )
Nombre del Puesto: Ordenanza Auxiliar " " Numero de Dependientes:
Unidad Organizativa:

Organismo: Asesoria General de Gobierirno
Jurisdiccion: 02

CUOF N°:

Local:dad_y Unidad de r‘Ile\»arr')llo Territorial (UDT)

Il) Ubicacién er la Estructuras Orgédnica.
Instrimento Lagal ce | Decreto N° 1076/10
Aprokacion  de la
Estructura Organica )
Dependencia Director Coordinacién Administrativa
Jerarquica

Autoridad Jerarquica |

lIl) “Responsabilidad Primaria y/o Acciones” o “Tareas"”.

1 [ Encargados de la Limpieza de la Asesoria General de Gobierno.
V. Diligenciar los Expedientes en las distintas jurisdicciones ministeriales de 1a | |
| casa de gobierno. ]
3 — . |
4 . 1
5 a = |
6 - - ]
17 | ) - !
i : N ]
| 9 — -
L .

FECHA: ..... [ Lo
Firma y Aclaracion

{ N P {5
Ll II\I‘(.“IU‘. pl\l 1

Num.sno*ﬂs Boninryo,
duntiqid vy ,iqgn.upﬁ




PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

ANEXO il a)

FORMULARIO DESCRIPCION DE PUESTOS DE TRABA.JO (DPT)

Descripcion de Puesto de Trabajo

Condicion:

A Crear | 1 A modificar ] Afectado por modificacidri solicitadea 1

1) Identificacién del Puesto.

Nombre del Puesto: Ordenanza Principal [ Ntmeio de Dependientes:

Unidad Organizativa:

— - e
Organismo: Asesoria General de Gokierno
Jurisdiccion: 02

CUQOF Ne: |

 Localidad y Unidad de Desarrollo Territorial (UDT)

Il) Ubicacion en la Estructuras Organica.
Instriumento Lagal ae | Decreto N° 1076/10
Aprobacion  de la

Estructura Orgénica

Deperndencia Director Coordinacién Administrativas
Jerarquica

Autpridad Jerarquica

Ill) “Responsabilidad Primaria y/o Acciones” o “Tareas”.

Encargado de |la Limpieza en |a Asesoria General de Gobierno.-

| descentralizados.-

{1
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PROVINCIADEL CHACO

PODER EJECUTIVO

ANEXO 1li AL DECRETO N°

PLANTA PERMANENTE

{ JURISDICCION 02

SECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION

[ ENTIDAD

ASESORIA GENERAL DE GOBIERNO

Escalafdn: Autoridades Superiores del Poder Ejecutivo

ACTIVIDAD PRESUPUESTARIA

CARGO

| Ministro

TOTAL

JURISDICCION 02

ENTIDAD

Escalaféon 21 — Ley N° 7207

| ASESORIA GENERAL D GOBIERNO

Unidad Denominaciér. - del | Categoria, cargo y porcentale Cantidad | Sub.-
Organizativa : Programa N ) total
Actlvidad Cantral C1 | Director |
Asesorfa General | Actividard Cerntraj Secratario Letrado ! 90% 1
de Goblerno " Astividad Especlfica Abogado Asesor 868% 18
| 04 Administrativo 22
| Asesoria General de = Secretarlo Privado | 75% 1
Gooierno | Jefe Dapartamento l l
. & | Consultor Técnlco | 72% NS -
Actlvidad Central 01 | Director [
Diracrlén Actlvidad Central Sumarios Administrativos 88% 1
| Sirmiarics Actividad Especifica | Jefe Departamento
Adriinistrativos 04 Supervisor Sumarios B0% 1 ‘
Asesoria General de | Notificaciones 80% 1 t
Goblerno Profeslonal y Técnico I 14
Abogado Auxliliar 55% 4
Profeslonal Instructor 55% 1 '
Instructor Sumarlante 50% 4 ,
| Administrativo
Auxiliar Administrativo Mayor | 55% 1
Auxlllar Administrativo 50% 1 .
- Actlvidad Central 01 | Director
Dlreccién Actlvidad Central Sumarlos Docantes 86% 1
Sumarlos Actlvidad Especifica | Jafe Departamento
Docentes 04 Supervisor Sumarlos 80% 1
Asesoria General de | Profeslonal y Técnico 11
Gobierno Abogado Auxlliar 55% <
Profeslonal Instructor 55% 1
Instructor Sumariante 80% | 4 |
Actlvidad Central 01 | Director T
Coordinacién Actividad Central Coordinacién Administrativa 75% 1
Administrativa Actividad Especifica | Jefe Departamento
04 Mesaa Entradas y Salldas 60% 1
Asesorla General de | Archivo 60% 1
Goblerno Adminlstrativo ‘ 12
Auxiliar Administrativo Mayor | §5% 4 '
Auxiliar Administrativo 50% 3
Maestranza y Saerviclos
Ordenanza Princlpal 44%, 1 ‘
! Ordenanza Auxiilar 42% 2
Actividad Central 01
Direccldén Actlvidad Central Director
Blblloteca, Actividad Especifica | Biblioteca, Doctrina 1 1
Doctrina 04 y Jurlsprudencia 86%
y Jurisprudencla Asesorla General de
| Goblerno |
. TOTAL GENERAL 80

AUTORIDADES SUPERIORES: 1
TOTAL PLANTA PERMANANTE: 60

TOTAL GENERAL: 61
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