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PODER EJECUTIVO

o RESISTENCIA, 19 AGU 2020

VISTO:

La actuacién simple N° E2-2020-10103/A, la Ley N° 3108-A de
Ministerios; y

CONSIDERANDO:

Que por la Ley de referencia, se fiia ura inueva organizacién en las
funciones de los distintos Ministerios y Secretarias er e! ambito del Poder Ejecutivo
Provincial;

Que la mencionada riorma, crea 'a Secretaria General de Gobernacion,
por lo que resulta procedente apivba- v nueva estructura organica;

Que 2tendienao a fz necesidad del reordenamiento, que se produce por
la reciente vigencia de ia i.ey N° 3108-A, y sin provocar mayores erogaciones, resulta
necesario establecer aue la Secretarfa General de Gobernacion, absorbera las unidades
organizativas y agentes comprendidos en la ex jurisdiccion 33-Secretaria de Inversiones,
Asuntos internacionzles y Promocion, detallados y ubicados en la Planilla Anexa Ill del
pres2ate instrumento legal;

Que con el fin de concretar el reordenamiento y las designaciones
enunciadas, precedentemente, deberan transferirse a los agentes detallados en Planilla
Anexa Il al presente Decreto, y por consiguiente, disponerse fa modificacion parcial de la
estructura de cargos de la ex jurisdiccibn 33- Secretaria de Inversiones, Asuntos
Internacionales y Promocion, conforme Ley N° 3108-A, de acuerdo con el mecanismo
previsto en el Articulo 54, inciso a) de la Ley N° 1092-A de Administracion Financiera;

Que al momento de la transferencia, corresponde ratificar la
Bonificacion por Titulo Universitario y Secundario en los porcentajes que vienen
percibiendo los agentes, conforme su Ultima liquidacién, y continuar percibiendo las
asignaciones especiales, fondos estimulos y/o similares, cualquiera sea su denominacion,
a los agentes detallados en Planilla Anexa ili;

Que han tomado intervencién, sugiriendo adecuaciones, las que fueron
incorporadas al proyecto, la Direccion General de Recursos Humanos, Direccion General
de Finanzas Programacién Presupuestaria, las Subsecretarias de Modernizacion del
Estado y Gestion Publica, de manera digital, por encontrarse de receso administrativo y
licenciamiento obligatorio la mayoria del personal de dichas areas, en virtud de las medidas
sanitarias y restrictivas dispuestas por los Decretos Provinciales, que son de publico
conocimiento, y en mérito a la celeridad que el tramite exige;

Que Ia estructura organizativa que se aprueba en el presente sera de
caracter transitorio y tendra vigencia hasta tanto se dispongan nuevos modelos de trabajo
basados en criterios de simplificacion, racionalizacién, moderizacién administrativa,
incorporacién de tecnologias y modalidades organizacionales como asimismo aquellas
que surjan de los correspondientes acuerdos en materia paritaria;
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Que la medida propuesta se encuadra en el Articulo 35 de la Ley N°
3108-A de Ministerios;

Por ello;

EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA DEL CHACO
DECRETA:

Articulo 1°: Apruébese, a partir de la fecha del presente. la eatiuciura vrganizativa de la
Secretaria General de Gobernacidon, de conformidan <o ¢l organigrama, obijetivos,
responsabilidad primaria y acciones que como Anex¢ | y I foiinan parte del presente
Decreto.

Articulo 2°: Autorizase a la Direction Genzral de Finanzas y Programacion
Presupuestaria a modificar, a pariir ce ia techa del presente, la estructura de cargos del
presupuesto de la ex jurisdiccion 33-Secreiaria de Inversiones, Asuntos Internacionales y
Promocidn, eliminands fos cargos de los agentes incluidos en la Planilla Anexa il al
presente Decreto y cieande ios mismos en las categorias programaticas y oficinas
definidas en la jurivdiczion Z-Secretaria General de Gobernacion.

Articuic 3°: Transfiérase, a partir de la fecha del presente, al personal de planta
permanente, de la ex jurisdiccion 33-Secretaria de Inversiones, Asuntos Internacionales y
FPromocan a la jurisdiccion 2-Secretaria General de Gobernacién, segin Ley N° 3108-A
de Ministerios, que se detallan en el Anexo lll del presente Decreto, en las categorias
programaticas, oficinas y cargos creados en el Articulo precedente.

Articulo 4°: Ratificase, a partir de la fecha del presente Decreto, la Bonificacién por Titulo
Universitario y Secundario, respectivamente, en los porcentajes que vienen percibiendo y
conforme su tltima liquidacién en su jurisdiccidon de origen, como las asignaciones
especiales, fondos estimulos y/o similares, cualquiera sea su denominacién, a los agentes
detallados en Planilla Anexa il del presente.

Articulo 5°: Transfiérase a la jurisdiccion 2-Secretaria General de Gobernacion, los bienes
muebles asignados a la ex Direccién “Chaco en Buenos Aires” oficina dependiente de la
ex jurisdiccién 33-Secretaria de Inversiones, Asuntos Internacionales y Promocion.

Articulo 6°: Faclltase a la Direccidon General de Gestidn de Bienes dependiente de la
Secretaria General de Gobemacion a realizar las acciones necesarias a fin de concretar
la transferencia de bienes muebles, establecida en el Articulo anterior.

Articulo 7°: Autorizase a la Unidad de Recursos Humanos a liquidar y a la Direccion de
Administracion a abonar, ambas de la Secretaria General de Gobernacion, a los agentes
detallados en |a Planilla Anexa lil, lo establecido en los Articulos precedentes del presente
Decreto.

Articulo 8°: Establécese que la estructura aprobada tiene caracter transitorio y tendra
vigencia hasta tanto se dispongan nuevos modelos de trabajo basados en criterios de
simplificacién, de racionalizacion, de modernizacidn administrativa, incorporacion de

2. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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tecnologias y modalidades organizacionales como asimismo aquellas que surjan de los
correspondientes acuerdos en materia paritaria.

Articulo 9°: Determinese que las medidas dispuestas en el presente instrumento legal se
encuadran en las prescripciones del Articulo 35 de la Ley N° 3108- A de Ministerios.

Articulo 10: Comuniquese dése al Registro Provincial, publiquese en forma sintetizada en
el Boletin Oficial y archivese.

DECRETO N° 9 7 6

n IAEAR
Dra, GLORIAB ZALAZAR TON CAPTANICH
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ANEXO Il AL DECRETO N° 9 7 6

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION

SUBSECRETARIA DE RELACIONES CON LOS MEDIOS

OBJETIVOS

Ejecutar, evaluar y fijar las necesidades a cukrir para una adecuada realizacion
de publicidad oficial de la gestion de gobierno, brindando la informacion
necesaria a los medios de comunicacitn para garantizar un tratamiento
periodistico responsable de las cuestionas de gobierno.

Coordinar con la Subsecietaria e Comunicacién la generacion de contenido
periodistico estratégico para el Desarrollo del Plan Anual de Publicidad Oficial.
Tomar participacion en Iz gengracion, elaboracion, determinacién y adecuacién
de normas lejaies relativas a publicidad y comunicacién oficial.

Publicitar en rredios de comunicacion informacion de interés publico relativa a
coritrataciones, concursos, licitaciones gestiones y politicas gubernamentales y
otros que sean requeridos por normativas legales vigentes.

Administrar las pautas publicitarias oficiales, evaluando el impacto y alcance
comunicacional de cada accién o campana, asegurando que la contratacién de
proveedores se ajuste a lo establecido.

Ejecutar las tareas de Autoridad de Aplicacion de las herramientas
administrativas y financieras determinadas para la promocion y publicidad
oficial, procurando la generacién de Recursos econémico financieros para
solventar las necesidades econdémicas del area, celebrar las contrataciones
necesarias y verificar el cumplimiento de las contraprestaciones
correspondientes.

Dray IAB. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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SUBSECRETARIA DE RELACIONES CON LOS MEDIOS

CONTROL Y MONITOREO
(DIRECCION)
RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Intervenir en todo lo vinculado a la contratacion de pautas publicitatias garantizando el
cumplimiento de lo establecido por la autoridad de aplicacién y ia noim=tiva vigente.

ACCIONES:

1. Llevar registro de los contratos suscrigtes con los proveedores.
Controlar el cumplimiznin de pautas publicitarias de acuerdo a la
documental recibida por parte de los proveedores.

3. Emitir y suscribir constancias de cumplimiento e incumplimiento de
acuerdo a la riormativa vigente.

4. Mauitorear el cuinplimiento de pautas publicitarias y emitir dictamen
neriddicamente.

A Remitir al departamento de seguimiento de ejecucion de pautas
publicitarias para archive y resguardo la documental controfada.

Dra. GLORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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SUBSECRETARIA DE RELACIONES CON LOS MEDIOS

SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE PAUTAS
(DEPARTAMENTO)
RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Asistir a la autoridad de aplicacion en todo lo vinculado al corirol y monitor<o de las
pautas publicitarias contratadas para garantizar el cumplimientc de o establecido yla
normativa vigente. :

ACCIONES:

1. Monitorear el cumplimienio de pautas publicitarias.

2. Controlar la documentacién respaldatoria a fin de determinar si los proveedores
cumplieron o rio ia prestacion a su cargo, expresando cumplimiento total o
parcial.

3. Aichivar y resguardar la documentacion respaldatoria presentada por los
proveedores de modo tal que se faciliten ulteriores tareas de verificacion que
pudieran requerirse.

4. laformar al Subsecretaria de Relacion con los Medios y a la Direccion de
Control y Monitoreo (conforme formularios que integran el Instructivo de
Contratacién y Facturacion) el resultado de sus tareas de control y monitoreo.

——

Dra. GLORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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————

SUBSECRETARIA DE RELACIONES CON LOS MEDIOS

ADMINISTRATIVO

(DEPARTAMENTO)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Intervenir en el proceso de la gestion administrativa, demandas iy despacio de la
Subsecretaria Relaciones con los medios.

. Efectuar los tramites y procedimientos adminisiratives indispensables para ef

funcionamiento de la subsecretaria

. Llevar el despacho de la Subsecretaria, <fectuando el seguimiento de sus

tramites administrativos

. Coordinar las acciones para ia solicitud, adquisicion y recepcion de los insumos

y bienes necesarios para el funcionamiento de la Subsecretaria.

. Supervisar ' gestidn ae personal del recurso humano de la subsecretaria
. Asegurar el rezauzaido y conservacion de los bienes de la subsecretaria.

Verificar la confeccién de informes, providencias, memorandos y demas
docurnentaciones para el despacho diario.

_egistrar y protocolizar los instrumentos legales emitidos por la Subsecretaria

Relaciones con los Medios.

Dra. GLORIA B, ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION

SUBSECRETARIA DE COMUNICACION

OBJETIVOS:

Desarrollar el plan estratégico de comunicacién institucioral para acercar
informacién publica, con calidad y accesibilidad a !a poblacion subre las
decisiones, actos de gestién y principales actividades gubermamentales y
politicas publicas.

Establecer los medios y canales para nromovei 2! didlogo entre la poblacion
y el sistema publico.

Fortalecer las areas de comunicaciéri institucional de las diferentes
jurisdicciones y organismos, propiciando buenas practicas de comunicacién
publica con una miraga corstruciiva, de género y derechos humanos.
Instaurar un sistema integrado de campafias de comunicacién en
funcionamiento,  para la  identificacion de acciones prioritarias
comunicacionales y el disefio de estrategias de intervencién.

Desarrviiar material multimedia y tfransmedia para campafas de
comunicacién interna y externa, gestionando y coproduciendo contenidos
con medios de comunicaciéon publicos y privados cuando sea necesario y
evaluando el impacto y alcance comunicacional de cada accién o campafia.
Coordinar acciones necesarias para efectuar la comunicacién de gobierno
con la Subsecretaria de Relaciones con los Medios a fines de realizar la
cobertura y difusion de contenido periodistico estratégico, pudiendo
contratar proveedores para las prestaciones de los servicios afines a la
comunicacion oficial que se requieran.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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SUBSECRETARIA DE COMUNICACION

COMUNICACION INSTITUCIONAL
(DIRECCION)
RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Estandarizar todos los procesos comunicativos, internos y externas. gue se gangran
en el ambito del Poder Ejecutivo, estableciendo canales y precedimientos para que la
informacion fluya de forma uniforme y eficaz.

Organizar e informar las tareas ai 2quipo de cobertura: fotégrafos,
camarografos y reportercs en runcién de la agenda diaria de eventos a cubrir,
determinando el objativo ce la cobertura.

Proporcionar a los nedins de comunicacion y a la poblacion, material de
consulta en cuestiones de interés publico como seguridad, sanitario, ambiental,
etc.

Coordinar la zobertura periodistica en vinculacion con los responsables de
comunicacion de las demas jurisdicciones cuando sea preciso.

E<tablecer pautas para la produccién periodistica de entrevistas y sintesis
informativas de Radio Gobernacion.

Coordinar tareas con el equipo de edicidn periodistica, asegurandose de que
los formatos en audio, video y fotografia cumplan la calidad determinada.

. Articular y regular la comunicacion de las jurisdicciones gubernamentales

provinciales; asimismo articular con las areas de comunicacién de Nacién,
instituciones pulblicas, privadas, organismos, etc.

Centralizar la difusion de gacetillas, fotografias, audios y videos de prensa
institucional de todas las areas de gobierno para medios tradicionales de
comunicacion.

Garantizar la cobertura de prensa de actos oficiales del gobernador, €l
secretario general y de las actividades de funcionarios que revistan importancia
central para la gestion.

Dra. GLORIAB. _
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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DIRECCION IMAGEN INSTITUCIONAL

CONTENIDO PERIODISTICO

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

o

Coordinar la agenda y los criterios de jerarquizacion dz iz infarmacion de todos
los organismos. ‘

Elaborar, supervisar y enviar gacetillas de prensa

Realizar produccién periodistica, produccién' y- cropuestas de contenidos
necesarios para informar a la pobiacién desde diversos enfoques, con el
insumo informativo que proveera zada olganismo a demanda de las
redactoras, redactores y en acuerdo con el equipo de edicién en el turno
correspondiente.

Organizar e informer |ag tareas al equipo de cobertura: fotégrafos,
camarografos y reporterss en funcién de la agenda diaria de eventos a cubrir,
determinando ¢l objetizo de la cobertura.

Coordinar ia couvertiira periodistica en vinculaciéon con los responsables de
comunicacién de las demas jurisdicciones cuando sea preciso.

Establecer pautas para la produccion periodistica de entrevistas y sintesis
mformativas de Radio Gobernacién.

Ceordinar tareas con el equipo de edicidn, asegurandose de que los formatos
en audio, video y fotografia cumplan la calidad determinada.

Atribuir y supervisar las tareas del equipo de difusion, garantizando gue los
comunicados periodisticos se distribuyan en tiempo y forma por los canales y
medios correspondientes.

Establecer los requisitos técnicos audiovisuales que sean necesarios para la
edicién de los registros filmicos y de audio.

Bra. GLORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHEAOO

PODER EJERCUTLIVO

976

DIRECCION IMAGEN INSTITUCIONAL

COMUNICACION DIGITAL Y AUDIOVISUAL

(DEPARTAMENTO)

1. Coordinar a los equipos de disefiadores, fotégrafos, audicvisualistas y equipo
dedicado a la comunicacion.digital.

2. Administrar la pagina web y las cuentas oficiaies de! gooiarno en redes sociales

digitales. -

3. Disenar y unificar la identidad institucional ¢ inagen corporativa de todas las
areas de gobierno a través de la definicidn de pardmetros comunicacionales
para la difusiéon en medics iradicionaias y nuevos medios de comunicacion.

4. Administrar, gestior:ar y g:znerar contenido para las redes sociales del

gobierno.

5. Filmar y sditar videos y audios correspondientes a las actividades oficiales de

gobierno, coritrolando los aspectos técnicos y estado del equipamiento
necesario para la cobertura y edicién del material audiovisual.

M

Realizar fotografias periodisticas y edicién en cada evento, elaborar y

zctualizar el registro fotografico y en video de los eventos realizados,
dejandolos a disposicion de las demas areas que los requieran.
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PODER EJECUTIVO
SUBSECRETARIA DE COMUNICACION

ADMINISTRATIVO

(DEPARTAMENTO)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Intervenir en el proceso de la gestion administrativa, demandas y despacho de la
Subsecretaria de Comunicacion.

ACCIONES:

1. Efectuar los tramites y rirocedimientos administrativos indispensables para el
funcionamiento de la subsecreiaria

2. Llevar el despacho de la Subsecretarfa, efectuando el seguimiento de sus
tramites adiministrativos.

3. Coordinar las acciones para fa solicitud, adquisicion y recepciéon de los insumos
y rianes necesarios para el funcionamiento de la Subsecretaria.

4. Gupervisar la gestidn de personal del recurso humano de la subsecretaria

5. Asegurar el resguardo y conservacion de los bienes de la subsecretaria.

6. Verificar la confeccidén de informes, providencias, memorandos y deméas
documentaciones para el despacho diario.

7. Registrar y protocolizar los instrumentos legales emitidos por la Subsecretaria

de comunicacion.

Dra. GLORIAB. R
Ministra de Seguridad y Jusic:a
Provincia dei Chaco




PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION
CASA DEL CHACO EN BUENOS AIRES
(DIRECCION)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Representar los intereses e imagen de la Provincia del Chaco y fortalecar ios vinculos
con las demas provincias y organismos interprovinziales, naciciales e
internacionales.

Asistir respecto a consultas y solicitudes de ciudacarios chaguerios en la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires.

ACCIONES:

1. Programar acciciies tendientzs al fortalecimiento de los intereses e imagen

de la provircia, £n coordinacion con organismos competentes en materia de

educacion, turisria, cultura, industria y produccién, registro civil y todo
aquello censiderado estratégico por la autoridad superior.

Propiciai apoyo técnico-administrativo y logistico a las dependencias del

Poder Ejecutivo que constituyan dependencias en el ambito de ésta area.

. Biindar asistencia social y asesoramiento a ciudadanos chaquefios que se
encuentren transitoriamente en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires,
cuando motivos de necesidad o urgencia lo requieran.

4. Efectuar el seguimiento de la atencion de los ciudadanos chaquefios,
brindandole el apoyo econdmico, logistico y asistencial adecuado a las
situaciones que se justifiquen.

5. Coordinar la agenda del Gobernador de la Provincia y autoridades
superiores que lo requieran, durante su estadia en la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires.

8. Coordinar eventos y actividades generales destinados a empresarios,
inversores e interesados en conocer las potencialidades de la Provincia.

N

(]

~ULORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

976

DIRECCION CASA DEL CHACO EN BUENOS AIRES

ASISTENCIA SOCIAL
(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

-

. Recepcionar demandas de ciudadanos chaquefios respecto a teméticas de

atencion medica que deban cursar en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

2. Gestionar con instituciones médicas de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires
las condiciones sanitarias y asistenciales de pacientes chaquefios.

3. Gestionar con proveedores de transporie v ainjamiento, los servicios a percibir
por parte de los chaquefios quz requierar: ios mismos.

4. Asesorar a los ciudadanss chaquefios respecto de los servicios adicionales
que puedan demangar con m.otivo de su estadia en la Ciudad Autonoma de

Buenos Aires.
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Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco



PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION CASA DEL CHACO EN BUENOS AIRES
RELACIONES INSTITUCIONALES
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Asesorar a los interesados sobre el patrimonio cultura' de la “rovincia, asf
como aquellas actividades que se desarrollen en ls Ciudad Autdbnoma de
Buenos Aires.

2. Asistir a los visitantes respecto a los etrectivos. turisticos de la Provincia, en
coordinacién con el Instituto de Turismc.

3. Realizar la puesta en funcionamiento de los eventos a realizarse en las
instalaciones de Casa dei Chaco

4. Asistir al Gobemader de la Frovincia y Autoridades Superiores del Gobierno
Provincial durante su estadia en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

Dra. GLORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

e e

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION

AERONAUTICA

(DIRECCION)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Coordinar y supervisar las actividades de aeronavegacién del Gobierno
Provincial y el equipamiento afectado al mismo, conformeé las rormativas
establecidas en la materia.

ACCIONES:

Ny —

o

. Planificar y controlar el mariterimisnto y adquisicion de vehiculos aéreos.
. Aprobar y controlar el cumpiimiento de las proyecciones y programas de las

actividades de iransporte asreo, aéreo deportivas, traslado y evacuaciones
sanitarias, hliscjueda. talvamento y de fomento.

Fiscalizar la administracion segura y eficiente de las operaciones de vuelo,
POl parie Ge personal durante el periodo de servicio, de conformidad a o
normado por Autoridades Aeronauticas.

Requerir, coordinar y supervisar los servicios de apoyo al vuelo y de
aprovisionamiento de aeronaves.

. Supervisar gestiones relacionadas con reparaciones, adquisicion de

repuestos, pélizas de seguro y toda otra actividad tendiente a lograr los
objetivos.

Aprobar los planes de instruccion aeronautica y fiscalizar su cumplimiento.
Recaudar en conceptos de pagos de tasas aeronauticas y de servicios de
rampa, asi como todo otro concepto que corresponda.

Dirigir y fiscalizar el mantenimiento de todas las instalacicnes de los
aeropuertos, aerédromos, lugares aptos denunciados (LAD), helipuertos y
helipuntos en el ambito de la Provincia.

2. GLORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHACO

976

PODER EJECUTIVO

e,

DIRECCION AERONAUTICA

TECNICA Y CONTROL DE CALIDAD

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

€

Certificar el retorno al Servicio de las aeronaves deshuss dz haber sido
sometidas a servicios de mantenimiento, incluye:nds revaracicnes menores o
mayores, como asi también certificar la documentasi&in técnica resultante.
Certificar la aeronavegabilidad continuada da las aczronaves de acuerdo con
las inspecciones que determine el Plan de Mantenimiento aprobado por la
DNA, como asi también previo a la soliciti!d de permiso de traslado.

. Verificar la aeronavegauilidad del material que ingresa nuevo o reparado y la

trazabilidad del fabricante.

Certificar informes a2 fallas, malfuncionamiento y defectos, de confiabilidad

mecanica y de condicidon no aeronavegable de las aeronaves o de sus

comporentes, de acuerdo con lo establecido en la Parte correspondiente del
sgiamerits de Aeronavegabilidad.

Maritener en condiciones las unidades o partes durante el proceso de

a'macenaje, y verificar que la documentacién que acompafe a las mismas

tenga trazabilidad con el fabricante.

Realizar el peso y balanceo de las aeronaves, de acuerdo a los plazos

establecidos por la regulacién vigente y efectuar periédicamente, las

calibraciones de herramientas/equipos e instrumentos de medicién,

manteniendo actualizados sus registros.

LORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION AERONAUTICA

PROGRAMACION OPERATIVA

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

—

Elaborar la programacion y controlar las operaciories agreas.

Realizar los tramites preliminares y el seguimiento nara ¢l otorgamiento de
licencias y certificados de compeiencia < del Personal Aeronautico,
equivalencias, revélidas, renovaciones y sonvalidaciones de las mismas.
Confeccionar y ejecutar planss de insiruccion de los pilotos y copilotos de
aeronaves de la Direccién de Aviacién Civil Provincial.

Verificar permanentzment: la zelonavegabilidad de las aeronaves y coordinar
con la jefatura iécnica y de calidad para la realizacion de diagnésticos.
Mantener actualizados ios legajos técnicos especificos personales de las
tripulaciones.

instruir & todo el personal en materia de seguridad y controlar el cumplimiento
de las normas establecidas al respecto, tanto en tierra como en vuelo.
Elahorar la documentacién para la normalizacion de los procedimientos de
vuelo, y estudiar y proponer minimas meteorolégicas a tener en cuenta,
normativas de equipamiento de sus aviones, criterios y procedimientos de
despacho en rutas y las normas que rigen la actividad de los tripulantes en la
operacién de vuelo.

Dra. BLORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
" Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION AERONAUTICA
MANTENIMIENTO
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Coordinar acciones que optimicen instalaciones edilicias y sanitarias, canales
de desaglie, pavimento, pistas, calles de rodaje - plataformas, areas
parquizadas, areas boscosas, etc.

2. Controlar las operaciones de mantenimienio da 2quipos viales, automotores,
etc., efectuando las reparaciories aue se encuentren a su alcance.

3. Coordinar y gestionar convenios con los Municipios, Consorcios Camineros,
Direccién de Vialidad Provincial, para el mantenimiento de campos aéreos.

4. Realizar el rnanterimientc de instalaciones eléctricas, tableros de baja
tension, eguipamientos cspeciales y red de fuerza motriz de los aeropuertos
y/o aerddromos.

5. Coatrolar ei buen funcionamiento de los sistemas de balizamiento nocturno,
luminacién de plataforma, equipos de ayudas visuales (PAPI, ODALS, faro de
aeréaromo, balizamiento de pista, calle de rodaje y plataforma, balizamiento
de edificios y antenas), radioayuda (radio faro, radiobalizas, equipos de
comunicaciones VHF, HF, etc.)

6. Controlar el buen funcionamiento de estaciones meteoroldgicas automaticas,
plantas de combustible, hidrantes, aeropistas, subestaciones transformadoras
de alta tension, alumbrado publico de los accesos y parques.

7. Controlar el taller mecanico, el mantenimiento y reparaciones de maquinarias,
vehiculos y equipamientos especiales, sistemas de pararrayos y puesta a
tierra de edificios, antenas e instalaciones especiales.

aGLORIA B, ZALAZAR
inistra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaca
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

B ]

DIRECCION AERONAUTICA
OPERACIONES
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Mantener actualizado y a disposicién el manual del blan de emergencias de
los campos aéreos de toda la Provincia.

2. Realizar los simulacros de accidente nue esiablece |2 normativa, organizar y

controlar el servicio contra incendios.

Disponer el servicio de emergencias médicas.

4. Coordinar con los municipics, berberos, servicio hospitalario y fuerzas vivas
de las localidades asistidas por servicios aéreos, las acciones necesarias para
implementar les corrsspandientes planes de emergencia.

5. Ejecutar &i ¢onfrol aviaiio en los campos aéreos, conforme a las normas en la

materia. requerir de los organismos oficiales especificos la ayuda y

asesoramientc necesario.

Mantener actualizada la informacion sobre lugares aptos denunciados (LAD)

en <i ambito de la Provincia, realizando las comunicaciones y/o gestiones

ante el Departamento Aerédromo de la Administracion Nacional de Aviacion

Civil (ANAC).

w
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Dra. BLORIA B, ZALAZAK
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

[ —

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

(DIRECCION)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Supervisar e intervenir en la administracién del recurso humano de!l” Minisierio,
aplicando las pautas determinadas por el organo rector en la materia.

ACCIONES:

©o~No

. Asesorar y colaborar en el diserio de Lesciipiivos de puestos de trabajo a las

distintas areas de la Jurisdiccion. de acuerdo a las pautas definidas por el
organo rector en la materia.

Intervenir en procesos de Concurso de Antecedentes y Oposiciéon para fa
cobertura de cargos vacaites a nivel jurisdiccional.

Proponer estrategias para el disefio de un Plan de Carrera y Desarrollo de los
agentes de la jurisdiccion.

Art.cular.con las distintas areas de la Jurisdiccion para planificar acciones en
matera de Capacitacion y Desarrollo del personal, como asi también
transmitir las demandas al Instituto Provincial de Administracién Pablica del
Chaco.

Administrar los legajos, en sus distintos formatos, de los agentes que se
encuentren cumpliendo funciones en la jurisdiccion.

Supervisar la correcta liquidacion de los haberes del personal.

Intervenir en la aplicacién de medidas disciplinarias.

Supervisar el registro de asistencias, licencias y permisos del personal.
Supervisar la aplicacion de los regimenes y normativas correspondientes en
los tramites vinculados con los beneficios, derechos vy obligaciones de los
agentes. |

10.Asesorar al personal sobre sus derechos y obligaciones como agentes

publicos, contemplando las distintas condiciones y modalidades de trabaijo,
existentes en la jurisdiccion. '

11. Gestionar la modificacién de la estructura de cargos de la jurisdiccion.
12.Elevar informes a la maxima autoridad de la jurisdiccion y a la Direccién

General de Recursos Humanos sobre situaciones litigiosas, colectivas e
individuales, proponiendo mecanismos alternativos para la resolucion de
conflictos.

13.Generar indicadores jurisdiccionales de calidad del empleo publico, de la

inclusion laboral, formas de violencia, pianificacion de la dotacion de personal

Dra-GLORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

CERTIFICACIONES Y LEGAJOS (DEPARTAMENTO)
ACCIONES: |

1. Actualizar los legajos de los agentes de la jurisdiccion, de acueran a la
normativa vigente.

2. Dar de baja documentacion y legajos de acuerdo a la nermativa vigente.

3. Informar toda novedad de los agentes en cuants & sus aatos personales y
toda otra requerida para la fiquidacién de habares y Jdermas compensaciones.

4. Llevar un registro de los legajos del perscnal de 'a juriediccién

5. Diligenciar los tramites vinculados son 'as' certificaciones de servicios y
computo de antigiedad, aplicando los regimenes correspondientes para cada
caso.

6. Proveer informacion de i»s agentes respecto a su carrera administrativa y
formacion profesional, conformie a necesidades detectadas en las areas,

7. Efectuar controles teriendo en cuenta los derechos y obligaciones de los
agentes ce la jurisdiccion _

8. Relevar las necesidades de capacitacion detectadas, teniendo en cuenta el
puesio de trabajo y los objetivos organizacionales, con las distintas areas de
le Jurisdiccién y elevar dicho diagnéstico a la Direccién.

9. Efectuar el seguimiento del Plan de Carrera administrativa del personal de la
jurisdiccion, aplicando las normas que regulan la misma.

10. Confeccionar los instrumentos legales y/o documentos que se requieran para
tramitar todo lo vinculado a la carrera administrativa y beneficios del personal,
de acuerdo a los lineamientos establecidos por el drgano rector.

11. Asistir a las areas de la jurisdiccién en el disefio de puestos de trabajo y en
materia de Concursos de Antecedentes y Oposicién para la cobertura de
cargos vacantes.

12.Intervenir en el proceso de Concurso de Antecedentes y Oposicién para la
cobertura de cargos vacantes a nivel jurisdiccion.

13.Intervenir en el analisis de dotacion de personal de la jurisdiccion.

14.Propiciar y proponer convenios con las distintas instituciones educativas,
teniendo en cuenta las necesidades de capacitacion detectadas y vinculadas
con el plan de carrera administrativa.

ra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
~ Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
ASISTENCIA Y LIQUIDACIONES
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Registrar asistencias, licencias, permisos, medidas dis:iplinarias y mandas
judiciales aplicadas.

2. Diligenciar los tramites vinculados con el otcrgamier:to de iicencias, aplicando
los regimenes correspondientes para cada caso.

3. Registrar altas, bajas, movimientos, tonificaciones que impacte en Ila
remuneracion y toda otra novedad del persanal.

4. Liquidar los haberes de lag agentes de la jurisdiccion bajo su responsabilidad.

5. Mantener actualizaco el regisirc de los cargos de la jurisdiccion bajo su
responsabilidad.

6. Participar en ol andlisis y registro de dotacibn de personal para su
incorpoiacion ai groyecto de presupuesto.

7. Vearificar 1z caiidad y pertinencia de los datos de los registros efectuados en el
sistema de liquidacion de haberes. '

Drz. GLORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHACO

976 1

PODER EJECUTIVO

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION

COORDINACION ADMINISTRATIVA

(DIRECCION)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Ejercer las funciones administrativas, de protocolizacion, legalidad. y registro de los
actos administrativos de la jurisdiccion, organizando y contralango ‘=l despacho de
las actuaciones administrativas e instrumentos legales.

ACCIONES:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

Efectuar los tramites y procediinientos adrniristrativos indispensables para la
gestion de las politicas, vianes, programas y proyectos de la jurisdiccion y
realizar su seguimienio

Analizar las aciuacicnes administrativas enviadas a la autoridad superior,
controlandc su ‘ormalidad y dando el curso que corresponda.

Registrar y protocolizar los instrumentos legales.

Mantener permanentemente informadas a las autoridades superiores acerca
del ingreso y estado de la documentacién e instrumentos legales, que deben
gesticnarse en las respectivas areas.

Controlar proyectos de instrumentos legales, documentos administrativos y
notas, sometiendo a consideracion de la maxima autoridad del area.
Supervisar el registro de entrada y salida de actuaciones administrativas y
otras documentaciones a tramitar o diligenciadas en el area. ‘
Asegurar el resguardo y conservacion del patrimonio documental en el
saporte gue corresponda.

pra, GLORIA B, ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION COORDINACION ADMINISTRATIVA
ATENCION Y GESTION DE TRAMITES
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1) Organizar el registro de entrada y salida de actuaciones adniristrativas y
otras documentaciones a tramitar o diligenciadas er: e! area. _

2) Controlar la gestion de las actuaciones administrativas tramitadas en las
distintas mesas de entradas y oficinas de registro de fa jurisdiccion.

3) Tramitar las actuaciones administrativas 'y ciras documentaciones
ingresadas a la Secretaria General.

4) Mantener actualizado e! sis'ema de gestion de tramites.

5) Informar al supericr novadades y estadisticas de movimientos y
seguimientos de ias actuaciones administrativas.

6) Administrai el aichivo de la Secretaria General, en el formato que
carrespoeada.

Drz. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION COORDINACION ADMINISTRATIVA
GESTION ADMINISTRATIVA Y CONTROL DE. LEGALIDAD
(DEPARTAMENTOQ)

ACCIONES:

1. Controlar la aplicacion de la normativa especifica rare conieccidn de
proyectos de leyes, resoluciones, disposiciones, zonvenios y otros
escritos oficiales.

Gestionar el despacho de la maxima autoridad.

3. Elaborar proyectos y escritos encoriendadas a iz Secretaria General.

N

Pra. GLORIA B, ZA R
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION COORDINACION ADMINISTRATIVA
GESTION DOCUMENTAL

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Administrar el archivo del 4rea e instrumentos legales emanados de la
maxima autoridad.

2. Coordinar con fuentes de documentacion de !a Sectetaria General de
Gobernacién y otros organismos, la inforraacior; ce irteies para la misma.

3. Organizar el registro y publicacién de ias Resaluciones emanadas de la
Secretaria General de Gobernacion.

4. Llevar el registro y prolocoiizacioin de instrumentos legales de la
jurisdiccion.

Bra. GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justi
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
(DIRECCION GENERAL)
RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Actuar como érgano rector en materia de definicion de lineamienios
generales de los servicios de los bienes inmuebles de! poder ejecutivo,
instalaciones, mobiliarios, medios de movilidad y ot:os elementos de
infraestructura basica.

Actuar como administrador generai €n lo que especta al ingreso a casa de
Gobierno a toda persona fisica, juridica que realice trabajo de ampliacion,
refaccion u cualquier accion qus modiiique el estado del Edificio.

ACCIONES:

ek

. Supervisar e intervenir en proyectos  arquitectdnicos propuestos por
diferentes organismos, con el fin de mantener actualizados los planos de
Czsa de Gobierno.

Promover y coordinar proyectos con las areas de servicios y

mantenimiento jurisdiccionales, con el fin de optimizar los espacios,

asegurando accesibilidad al ciudadano, aplicando normas de higiene y

seguridad.

3. Supervisar el estado de conservacion de los edificios, instalaciones,
mobiliarios, medios de movilidad y otros elementos de infraestructura
afectados a la Administracién Publica Provincial.

4. Ejercer control sobre uso, mantenimiento y consumo de las unidades del
parque automotor de la Provincia, en coordinacion con la Direccidn
General de Bienes. '

5. Intervenir y supervisar los trabajos de limpieza, construccion, refacciones,
ampliaciones en el edificio y residencia del sefior gobernador.

6. Administrar el presupuesto destinado al mantenimiento y conservacion de
la infraestructura del edificio de Casa de Gobierno.

7. Ejecutar y coordinar la correcta instalacién del palco oficial, conforme a la
agenda oficial del gobernador y toda otra actividad que requiera el mismo.

8. Asegurar la adecuacion de los edificios publicos considerando

accesibilidad, optimizacién de espacios y oficinas abiertas, aplicando

normas de higiene y seguridad.

R

Dra. GLORIA B, ZALAZAR
Minstra de Seguridad y Justicia
Pravincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL DE MANTENIMIENTQ Y SERVICIOS
GESTION EDILICIA
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Elaborar y mantener actualizado un plan de comunicacién visual para Ia
orientacién general del ciudadano que accede a la Casa de Gobierns.,

2. Elaborar e implementar proyectos tendientes a aa=cuar 'as oficinas
publicas a las nuevas exigencias laborales y !as nuevas tendencias de
organizacién, mejorando el acceso de! crugadans v el aprovechamiento
de los espacios fisicos. -

3. Coordinar con los organismics la adguisicion de carceleria acorde al
Manual de usos y normas pars la sefiaiizacion del edificio.

4. Mantener actualizada 1z informacion respecto a la ubicacion de oficinas
para la correcta zefiaiizacion de las mismas y para la correcta informacién
al ciudadano;

5. Elaborar e impiementar un plan estratégico de seguridad y mantenimiento
preventivo edilicio con el objeto de asegurar la integridad fisica de los
agente publicos y los ciudadanos.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
MOVILIDAD
(DIRECCION)

ACCIONES:

1. Mantener una base de datos actualizada v ccmpleta 43l narque automotor
de la jurisdiccion permitiendo identificar su disporsivifidad y afectacion.

2. Verificar que los vehiculos dei pargue automotor de la jurisdiccion que se
encuentren en actividad cueriten con ioda la documentacién obligatoria
para la circulacion de la via publica.

3. Gestionar ante e! organismn que corresponda, el mantenimiento de los
vehiculos de ias jurisdicciories, supervisando los trabajos de reparacion y
de verificacifn téchica de los mismos, cuando sea necesario.

4. Asegurar que los choferes de la jurisdicciéon cuenten con la calificacion
adecuvada v controlar la actualizacion de las documentaciones que deben
acieditar para el cumplimiento de sus funciones.

5. Administrar el uso de la playa de estacionamiento, llevando registro de los
automoviles que pernoctan en la misma, garantizando la operatoria
eficiente.

8. Proponer la adquisicién de unidades nuevas para la jurisdiccion y la
donacién o venta de los que se encuentren en desuso.

Dra. GLORIA B, ZALAZAR ‘)
Ministra de Sequridad y Justicia
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

r——

DIRECCION GENERAL DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
INTENDENCIA

(DIRECCION)

ACCIONES:

1. Asegurar el mantenimiento, conservacién y reparacion del edificio de
Casa de Gobierno y de todos aquellos inmuebles que en caracter de
arriendo o propiedad afecte la jurisdiccion psra sus funcionario y
residencia oficial del sefior Gobernador  Gsbernacién para sus
funcionarios y residencia oficial del Sefo" Gobernador.

2. Proyectar y comunicar los planes gue comprendan al funcionamiento,
mantenimiento y concervacion dal edificio.

3. Disponer la realizacicn de arreglos generales, reparaciones menores del
edificio y de los bienes afectados al mismo.

4. Solicitar el saneamiento ambiental, cuando sea necesario, del edificio de

Case de Gebicino, de las areas afectadas a la jurisdiccion y de la

residenria uel Sefior Gobernador.

Asegurar y supervisar los trabajos de limpieza del edificio en las areas

correspondientes a la jurisdiccion y espacios comunes.

d. Asegurar la recoleccion en tiempo y forma de los residuos generados por
las oficinas ubicadas en el edificio de Casa de Gobierno.

7. Brindar apoyo logistico en los traslados de oficinas cuando se requiera.

8. Supervisar el normal funcionamiento de los ascensores de Casa de
Gobierno, informando a quien corresponda, en caso de anomalias.

(45

Dra. GLORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia -
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

—————

DIRECCION DE INTENDENCIA
REPARACIONES GENERALES
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Realizar los trabajos de reparaciones vy los arrzglos  generales,
reparaciones menores del edificio de Caga de Gobierno y de los bienes
afectados al mismo que sean necesarios.

2. Ejecutar los trabajos de mainpnsteria y pintura, de carpinteria y cerrajeria
en general del edificio de Cass de Gobierno.

3. Mantener el buen funcionamiento de los servicios sanitarios, sistemas de
agua potakie y los sericios de incendios, desagiies. en general,
ascenscres, grupos electrdgenos auxiliares, red eléctrica y tableros
instaiados. realizando las operaciones necesarias.

4. Llevar registro de todos los trabajos realizados, identificando todos los
datos necesarios para la correcta planificacion y toma de decisiones.

ra. GLORIA B. ZALAZAR
inistra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

976

DIRECCION DE INTENDENCIA

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:
1. Ejecutar los trabajos de limpieza de edificio ~en las &reas

correspondientes a la jurisdiccién y espacios somunes.

Proveer el refrigerio al personal de ia juriadiczicn.

Efectuar la recoleccion en tiernpo y iarina de los residuos generados por
las oficinas ubicadas en el ediizio de la jurisdiccién.

. Realizar directa ¢ indirectamerite el saneamiento ambiental del edificio de

Casa de Gobiemo, de ias areas afectadas a la jurisdiccion y de la
residencia del Sefor Gobernador.
Realizar los trabajos de jardineria exterior y de las areas de la jurisdiccion.

Dra. GLORIAB. ZA

R

Ministra de Seguridad y Justicia

Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE RECURSOS
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Centralizar y canalizar a las areas correspondiertes ias 6rdenes de
trabajo, asegurando el cumplimierts de ias sbictivos de la Direccion
General.

2. Administrar el uso de herramienias y materiales asegurando el stock
necesario para la realizacion de lus trabajos de mantenimiento y de
reparaciones.

3. Establecer inediaas de eficiencia para el equipo, érdenes de trabajo,
recursns humanos y materiales y refacciones o trabajos realizados,
eievando perigdicamente los informes estadisticos.

4. Elabsiar y proponer planes, programas, proyectos e instrumentos
legaies que posibiliten el cumplimiento eficiente de los objetivos de Ia
Direccién General.

5. Recibir, clasificar y archivar notas, expedientes y actuaciones.

6. Verificar la confeccién de informes, providencias, memorandos y
demas documentaciones para el despacho diario.

Dra. GLORIAB. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justic:a
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION
CEREMONIAL Y PROTOCOLO
(DIRECCION)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Entender en todos los aspectos protocolares y ceteniorias oticiales de orden
Provincial que participe el Gobernador ¢ Vicegouernador de la Provincia,
interviniendo como organismo coordinader en actos de caracter privado y cuando
fuera requerido su apoyo.

Asistir al Gobernador o Vicegoheinador en las visitas y viajes nacionales e
internacionales, actuanide comw organo de enlace en las relaciones
interprovinciales nacionzles ¢ internacionales, asi como con los Representantes
de Organizacicnes Intergubernamentales.

ACCIONES:

1. Coordinar y asesorar en la organizacion de los actos protocolares y
ceremonias oficiales en el ambito del Poder Ejecutivo Provincial.

2. Someter a consideracion de la Secretaria General de Gobernacién todo o
relativo a la realizacion de los actos protocolares y ceremonias oficiales a
las que asista el Gobernador y Vicegobernador de la Provincia.

3. Planificar y controlar las actividades. inherentes a los desplazamientos que
realice el Gobernador y Vicegobernador dentro y fuera del territorio
Provincial, reuniendo toda la informacién relativa a la actividad y el ambito
en el que se desarrolia.

4. Coordinar la recepcion de personalidades que visitan oficialmente la
Provincia, asi como tramitar todas las cuestiones relativas a la misma.

5. Coordinar la elaboracién de la correspondencia relativa a los aspectos
protocolares, ceremonias oficiales, obsequios institucionales y salutaciones
u acontecimientos relevantes en la vida institucional de los diversos actores
sociales, manteniéndose actualizado respecto a los diferentes tipos de
correspondencia segun la actividad a la cual se refiera y el grado de
formalidad que requiere la misma.

6. Asesorar en materia de Ceremonial y Protocolo a los organismos del
Sector Publico o entes de caracter privado que organicen actos a los que
concurran el Gobernador o Vicegobernador.

7. Asegurar la actualizaciéon de la némina de autoridades nacionales,
provinciales y municipales.

8. Coordinar visitas guiadas al edificio de Casa de Gobierno, de acuerdo al
circuito de visitas preestablecido.

9. Propender a la permanente optimizacién de los procedimientos, normas,
estandares de calidad y uso de tecnologias en materia de ceremonial y
protocolo. \

ES FOTOLOPIA
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Provincia del Chaco




-

976

PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION CEREMONIAL Y PROTOCOLO

ACTOS OFICIALES

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

—

Proyectar el desarrollo de actos protocolares y ceremori2s oiiciales.

. Elaborar la némina de potenciales invitados a ius acios oficiales.

Relevar y detectar los requerimientos y adecraciones de los lugares donde se
efectuaran actos oficiales.

Analizar los requerimientos en materia ae seguridad, difusién y ambientacién en
los eventos publicos y privadce.

Coordinar todos los movimienios inherentes al desarrollo de los actos Y
ceremonias protocolares.

Elevar a la supericridzad informes de retroalimentacién sobre actos y ceremonias
desariolladaz a fin de asegurar la mejora continua en su desarrollo.

Frogramar el circuito, dias y horarios a desarrollar las visitas guiadas al edificio
de: Casa de Gobierno.

Dra. GLORIAB. ZALAZAF)

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

976

DIRECCION CEREMONIAL Y PROTOCOLO

GESTION PROTOCOLAR

(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1. Mantener actualizado respecto a las normas, estandaras de salidad y uso de
tecnologias en materia de ceremonial y protacols asictiends a las areas de la
Direccion.

2. Asesorar en la tematica de Ceremonial ¥ Protocolo a aquellas instituciones
publicas y privadas interesadas en la maieriz.

3. Atender las demandas en materiz de Ceremonial y Protocolo que realicen los
organismos del Secror Plblico ¢ entes de caracter privado que organicen
actos a los que concuirari el Gobernador o Vicegobernador.

4. Gestionar ¢! disefo y la distribucién de las invitaciones, obsequios o
salutaciones a- las autoridades pertinentes y diversos actores sociales,
veriiicanan su recepcion.

5. Actualizar los cambios producidos en la ndmina de autoridades oficiales y
ropresentantes de la sociedad civil.

6. Satisfacer ios requerimientos necesarios para la recepcion de personalidades
e invitados especiales, garantizando su adecuada estadia en la Provincia.

7. Organizar todas las actividades relativas a los desplazamientos del

Gobernador y Vicegobernador, solicitando la colaboracién de los organismos
de seguridad y ofras repeticiones que las circunstancias requieran.

fa. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

lt——

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION

COMUNICACIONES
(DIRECCION)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:;

Desarrollar, controlar y supervisar las actividades vinculadas ccn 'a operacién
y mantenimiento del sistema de comunicacicnes radioclecirdnicas y
telefonicas de la Administracién Publica Provingcial.

ACCIONES:

1.

4

Elaborar anualmsiite 2! plan de actualizacién tecnolégica para la operacion y
mantenimieric aal sistema de comunicaciones radioelectrénicas y telefénicas.
Establecer v verificar el cumplimiento de las normas legales y de las politicas
'y estandares en los sistemas de comunicacion.

Entencler en todos los aspectos relativos a la seguridad de las tecnologias de
coemunicacion, incluyendo el establecimiento de planes de contingencia para
los sistemas criticos, controlando periédicamente su funcionamiento.

. Organizar y controlar los proyectos de comunicacion radioelectronicas y

telefonicas.

Asistir a la gestion y utilizacion de los bienes de comunicacion.

Colaborar en la tarea de actualizacion y especializacion de los recursos
humanos dedicados a las actividades comunicacionales.

Entender en todos los procesos de incorporacién, modificacién o eliminacion
de tecnologias de comunicacién.

Participar en los proyectos de remodelacion y/o refaccién que se realicen en
la provincia, en lo inherente a la infraestructura de instalaciones
radioeléctricas y telefénicas.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia

Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION DE COMUNICACIONES
MANTENIMIENTO REDES RADIOELECTRICAS
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Administrar el uso de las frecuencias asignadas v sisternatizar los estudios
necesarios para la aprobacién de bandas de frecuencia del espectro
radioeléctrico o similar, que en un future pueds implantarse.

2. Elaborar el Pian de Mantenimieito Preveative y ampliacion de los sistemas de

comunicaciones radioeléctricas.

Coordinar y supervisar las obras d2 Telecomunicaciones.

4. Mantener un registio actuaiizado de los equipos de Comunicaciones de
propiedad del Esitado Provincial.

5. Tramitar autorizaciories radioeléctricas ante el organismo especifico de la
Nac:on.

6. Brindar asistencia técnica a todas las jurisdicciones de la Administracion
Central del Poder Ejecutivo.

7. Realizar el mantenimiento correctivo de equipos de telecomunicaciones y
electronicos para las distintas redes instaladas en el territorio Provincial.

w

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL. CHACO
PODER EJECUTIVO

—

DIRECION DE COMUNICACIONES
OPERATIVO
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Brindar apoyo radioeléctrico durante los despiazamientos del Poder
Ejecutivo, manteniendo el equipamiciito. en oGptinas condiciones de
operatividad en todo el territorio provinciai

2. Canalizar y diligenciar con czleridad los mensajes recibidos y transmitidos
manteniendo reserva y coaficensiaiidad.

3. Actuar como base de la Red Radioeléctrica del Interior de la Provincia,
integrada por Servicios Sanitarios, Educativos y Municipios.

4. Mantenei centactc con la Red de Presidencia de la Nacion y

Gobernaciorias de las Provincias, canalizando los radiogramas con

celeridad.

Intervenir activamente en situaciones de emergencia, integrando redes

-adioelectricas de todos los servicios provinciales.

(4]

Dra. GLORIA B. ZALAZAR )

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL. CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION DE COMUNICACIONES

TELEFONIA MOVIL

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

. Asesorar y evaluar la demanda de servicios y sistemas de telefania movil

procurando satisfacer en forma razonable y equitativa las nccesidades en
todo el ambito del Gobierno Provincia del Chzacc.

. Proyectar y administrar la Red Unica de Comunicacicii de Telefonia mévil de

la Provincia, y la interaccion con las jurisdicciones y reparticiones provinciales
gque corresponda,

. Gestionar la adquisicior de Ics servicies de telefonia mévil u otros servicios de

comunicaciones mévil y las rigraciones a nuevas tecnologias.

. Analizar y asesorar. vespecto a la oferta de nuevas tecnologias

complemszntzriag o sustitutos a la telefonia movil.

. Administrar el servicio de telefonia mévil respecto a perfiles, servicios, costos

Y/ la relacion con empresas prestatarias.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia de! Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION DE COMUNICACIONES

TELEFONIA FlJA

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

. Estudiar, proyectar y asesorar en todo lo que respecta 2 compra, alquiler,

mantenimiento e implementacién de sistemas de comunicaciones en lo
concerniente a telefonia fija y la reaiizadz ccn tecnologia de VolP en el
Estado Provincial.

. Elaborar, proponer y evaiuar Irs proyectos de redes de telefonia fija y la

realizada con tecnologia VciP.

. Controlar las cbras de rezdes de telefonia fija y tecnologia VolIP llevadas a

cabo por terceros.

Realizar el manteniiniento de todos los sistemas de comunicaciones que

inveiucrer: telefonia fija y tecnologias VolIP, instaladas dentro del ambito de la

administracién publica. '
\32sorar y administrar las instalaciones de lineas telefénicas fijas y tecnologia

VolP.

Gestionar la adquisicion de servicios telefénicos fijos y tecnologias VolIP, y las

migraciones a nuevas tecnologias.

Administrar el servicio de telefonia fija respecto a perfiles, costos y la relacién

con empresas prestarias.

Dra. GLORIAB. ZALAZAI_!_
Ministra de Seguridad y Juslicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION DE COMUNICACIONES

LABORATORIO DE TELECOMUNICACIONES Y AUDIO
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Realizar periédicamente mantenimiento técnico, preventivc y/o correctivo, con
el fin de asegurar el funcionamiento plenc de Ios - sistemas de
telecomunicaciones de la base de telecomunicacionzzs de Casa de Gobierno.

2. Realizar las reparaciones del equipamiento de comunicariones y audio que se
encuentren fuera de servicio.

3. Brindar el servicio de audio, grahacion y rausicaiizaciéon en las reuniones y/o
actos que lo requieran, cualauier puiito de ls Provincia.

Dra. GLORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaca
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

——————

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
(DIRECCION)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Ejecutar el control interno y de gestién de las jurisdicciones en las que actie como
servicio administrativo, conforme las pautas aprobadas por los Crganns Rectores en
la materia.

ACCIONES:

1. Planificar las actividades de control ini=ino de la Jurisdiccion, elaborando
el Plan Anual correspondierte.

2. Controlar la gesti¢i integral de !a jurisdiccion, enfocada en sus etapas
preventiva, opgrativa y evaluativa.

3. Tomar ccnecirniento  integral de los actos y evaluarlos en sentido
presupuestatic, econdmico, financiero, normativo y de gestién.

4. Asesorar a las distintas areas de la jurisdiccion respecto de las normas y
procedinientos propios del Sistema de Control Interno.

5 informar sobre las auditorias desarrolladas y otros controles practicados,
comunicando los desvios que se detecten con las recomendaciones y/u
observaciones que se formulen.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

e——

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION
ADMINISTRACION

(DIRECCION)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Ejercer las funciones administrativo-contables, en el marco de la Loy N°9092 A de
Administracion Financiera, referidas a los aspectos presupuestarics, financieros,
patrimonial y de rendicién de cuentas, para el cumplimiento de ios planes y

programas establecidos para las jurisdicciones en jas que acide como servicio
administrativo.

Ejercer la responsabilidad de la vinculsicién impositiva del organismo.

ACCIONES:

1. Participar con la Ynidad de Planificacion Sectorial en la confeccion del
proyecto de nresupuesto de erogaciones y calculo de recursos, coordinando
su elabovacion <on todas las areas de la jurisdiccion y control de ejecucion.

2. Infarmar & la maxima autoridad, y coordinar con la Unidad de Planificacién
Seciorial, sobre la necesidad de transferencias y/o refuerzos de créditos del
presupuesto general y fondos especiales.

3. Supervisar la registracion contable, haciendo observar las normas especificas
sobre los aspectos de movimientos de fondos, presupuestarios, sub-
responsable y patrimonial.

4. Administrar los movimientos de fondos, efectuando el requerimiento oportuno
de provision de los mismos a la Tesoreria General de la Provincia.

5. Administrar la registracion de fondos de afectacién especifica, asignados por
la reglamentacién vigente a las jurisdicciones en las que actle como servicio
administrativo.

6. Asegurar el resguardo y conservacion de los bienes patrimoniales de la
jurisdiccién y controlar el cumplimiento de los procedimientos establecidos por
el érgano rector del Sistema de Bienes del Estado.

7. Gestionar los requerimientos de adquisiciones y contrataciones de acuerdo a
las especificaciones técnicas, ajustandose a la normativa vigente.

8. Supervisar y elevar la cuenta anual del ejercicio de las jurisdicciones en las
que actue como servicio administrativo, ante el Tribunal de Cuentas.

9. Resguardar y elevar la informacion requerida, de conformidad con las
disposiciones reglamentarias que rigen la materia en cuanto a formas y plazos
de presentacion establecidos por la normativa vigente.

10.Proveer a las autoridades que lo requieran informaciéon de acuerdo a sus
competencias.

Dra. GLORIA B, ZA R
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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B 1

PODER EJECUTIVO

ADMINISTRACION

CONTRATACIONES

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1.

2.

Centralizar los requerimientos de adquisiciones de bieras de consumo, de
capital y servicios que se tramiten a través de la Direccioi ce Adininistracién.
Coordinar y asegurar el cumplimiento del Plan Aisuzl de Compras de la
Jurisdiccion.

Asegurar que los tramites, para la adquisicion de bisnes y/o servicios, retinan
las exigencias requeridas en la normativa vigenie.

Ejecutar cada etapa que intege el process de contratacion, a fin de concretar
la adquisicion de los kicinas y/o servicios requeridos y que se tramiten por la
Direccion de Adminigstracicn.

Asistir al Organu Ksster en la materia, en los procesos de contratacion
inherentes ¢ ias jtrisdicciones en las que actiie como servicio administrativo.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Pravincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

——

ADMINISTRACION
TESORERIA
(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1. Efectuar los pagos de las jurisdicciones en las que aciue como servicio
administrativo, teniendo en cuenta las normativas vigeni=s.

2. Custodiar los fondos y valores confiados a su responsabilidad, cumpliendo
con la reglamentacion que rigen la materia.

3. Actualizar las registraciones y realizar conciliaciciies periddicas de las
cuentas bancarias.

4. Resguardar las documentaciones de pagos y/o entregas de fondos

efectuados, en el soporte que ccrrespeinda.

Efectuar los depésitos de los fondos correspondientes a normas tributarias.

Solicitar las aperturas 7 cierres de cuentas bancarias.

7. Controlar los tecursos ingresados por la aplicacion de normativas vigentes,
afectacién espsciica, fondo permanente y cualquier otro que signifique
dispenibilidgad de fondos para las jurisdicciones en las que actie como
servicic administrativo.

® ¢

Bra. GLORIAB. ZALAZARV
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

ADMINISTRACION
RENDICIONES
(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1. Recepcionar la documentacion referida a los pagos e ingresos =feciuados
por el Departamento Tesoreria jurisdiccional y la Tescreria Gareral de la
Provincia, en el soporte que corresponda.

2. Preparar las Rendiciones de Cuentas Mensuales J la integracion de la
cuenta General del Ejercicio de la Jurisdicsion, con ajuste a las Normas
sobre las acciones de Cuentas del Sector Publico Provincial.

. Resguardar la informacién referida a las Reindiciones.

4. Intervenir en forma conjunta con los departamentos de la Direccién en la

evaluacion y respuestas d= los requerimientos que contengan observaciones
sobre las rendiciches.

W

Dra. GLORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justic:a
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO

PODER EJECUTIVO

ADMINI

STRACION

CONTABLE

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1.

Controlar el correcto encuadre de los gastos efectuadns por las diciintas
dependencias de la Jurisdiccion, de acuerdo a las normativas vigentes en la
materia.

. Efectuar el calculo, liquidacién y respectivas ceclarac.ones juradas de las

retenciones correspondientes a tributos nacicnales y provinciales a realizar
sobre los proveedores de la Jurisdiccion.

. Verificar la imputacién presupuectaria de los gastos efectuados por la

Jurisdiccion de acuerds =l presupuesio y estructura programatica vigente y
proceder a su reqistracion en el sistema contable.

. Registrar los Anrticipos de fondos para viaticos, cajas chicas y otros gastos

verificando <l cumulimiento de la normativa vigente y su posterior rendicion.

. Efectuar el cicrre inensual de la Ejecucién Presupuestaria, como asi también

el cierre anual del Ejercicio Financiero, emitiendo los Balances
correspondientes.

8.6 g

ini idad y Ju
Ministra de Segurida
Provincia del Chaco
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PROVINCIADEL CHACO
PODER EJECUTIVO

ADMINISTRACION

GESTION DE BIENES

(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1.

2.

Centralizar las Altas, Bajas y Transferencias de bisnes natiimeniales
afectados a la Jurisdiccién.

Supervisar la actuacién de los responsables de biznes patrimoniales en las
distintas dependencias, asesorando en ‘odo lo alinente al Régimen
Patrimonial e informando las irregularidades qus se chserven en la gestion.
Intervenir en los tramites de locaciones de bienes muebles e inmuebles
destinados al funcionamiento de distintas dependencias de la Jurisdiccion.
Mantener actualizada ia documentacién legal, como asi también Ia
informacion sobre los mantenimientos y reparaciones realizadas a los bienes,
planificando !a prograinacion de los mantenimientos preventivos en
coordinacién con: el Osgano Rector del Sistema de Gestién de Bienes.
Gestionar, en couordinacion con el Organo Rector del Sistema de Gestién de
3ienes, los reievamientos de forma periddica de los bienes de la Jurisdiccién
a nn de verificar su existencia y determinar su estado de conservacion.
Comunicar a su superior inmediato la existencia de bienes en condiciones de
pasar a rezago, confeccionando los instrumentos correspondientes al efecto.
Realizar los balances de inventario y su actualizacién.

ra. GLORIA B, ZA!J!\ZARj

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION
UNIDAD DE PLANIFICACION SECTORIAL
(DIRECCION)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Formular los planes, programas y proyectos de Gobierno de de las jurisdicciones en
las que actie como servicio administrativo, siguiendo 'os lineamientos técnicos y
metodol6gicos impartidos por los 6rganos rectores en materia de planificacion y
presupuesto, en concordancia con las politicas piblicas d«finidas a nivel global,
sectorial y territorial.

Propiciar e Intervenir en la ejecusién de proyectos de modernizacion del Estado,
ordenamiento administrativo e inriovazion de procesos de gestion, dando
soluciones transversaies @ integrales con el buen uso de los sistemas y
tecnologias de irformacion y comunicacion.

ACCICNES:

1. Coordinar la formulacion de los planes, programas y proyectos de Gobierno
de su organismo, siguiendo la metodologia impartida por el Organo Rector.

2. Disefiar la estructura programatica de la jurisdiccién siguiendo los
lineamientos técnicos y metodologicos impartidos por los 6rganos rectores.

3. Solicitar la compensacion de partidas y el redisefio del presupuesto
sectorial anual y plurianual, cumpliende con los requisitos legales y
reglamentarios vigentes.

4. Coordinar la elaboracion de informes de gestion en términos fisicos y
presupuestarios en base a los planes, programas y proyectos de la
jurisdiccién.

5. Propiciar la co-creacion e implementacion de proyectos de Modernizacion
Gubernamental atendiendo las necesidades de su organismo.

6. Articular la efectiva implementacidn de los sistemas y Tecnologias de
Informacién y Comunicacién en sus procesos, procedimientos y
servicios que brindan.

Bra; GLORIA B, ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaca
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION UNIDAD DE PLANIFICACION SECTORIAL
PLANIFICACION Y EVALUACION

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Elaborar los planes, programas y proyectos de las juriacicciones en las que
actue como servicio administrativo, contempla:ido indicacoras de gestion y
presupuestarios necesarios, en el marco e la estuctura programatica
definida.

2. Participar en el proceso de programaczicr. presupuestaria de todas las
fuentes de financiamiento y formular er los casos que se requiera, los
proyectos de compensacion de partidas y redisefio del presupuesto
sectorial.

3. Elaborar los indicadores de gestién fisica y presupuestaria solicitados por
los Organo Rector2s e acuerdo a los planes, programas y proyectos de la
jurisgiiccion.

4_Realizar el seguimiento y evaluacion de los planes, programas y proyectos
de la jurisdiccion, detallando los avances alcanzados y los desvios
detectados.

5. Reunir y sistematizar informacién para la elaboracién de reportes sobre
aspectos organizativos, técnicos y presupuestarios vinculados con la
ejecucion de los planes, programas y proyectos de la jurisdiccién.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION UNIDAD DE PLANIFICACION SECTORIAL
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Detectar factores criticos del organismo en materia de Moderrizacion
gubernamental y empleo publico.

2. Coordinar las iniciativas e implementacién de accicnes orientadas a la
modernizacion, incorporacion de nuoves  prucesos y tecnologias de
informacion y comunicacion generadas en 2! Crganismo.

3. Gestionar consultas a las baces de daios administradas por los sistemas
del organismo conforme a Iz riormiativa vigente.

4. Proponer nuevas tendeicias en materia de Modernizacién y proponer
proyectos secioriales para  lograr mayor calidad, eficiencia,
transparancia, senzillez y celeridad en los servicios que prestan.

5. Coordinar ia instrumentacion de mecanismos de participacion de Ia
sociedad en la ejecucion territorial de los planes, programas y
preyectos de la jurisdiccion.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PODER EJECUTIVO

SUBSECRETARIA DE GESTION PUBLICA

Objetivos:

eImpulsar politicas plblicas que contribuyan a la mejora, foiialecimisnto y
jerarquizacion de los agentes de la Administracion Pablics Provineiai.

» Promover proyectos y programas de las direcciones generales a su cargo,
lineamientos generales en materia de Gestidn de Biznes y Contrataciones
Estratégicas, propendiendo a la economicidad i el uso de los recursos.

Bra. GLORIA B, Z_ALAZAR_
Ministra de Seguridad y Justicia
* Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

T iberns

SUBSECRETARIA DE GESTION PUBLICA
ADMINISTRATIVO

(DEPARTAMENTO)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA;

Intervenir en el proceso de la gestion administrativa, demanaas y despacho de la
Subsecretaria de Gestién Publica.

ACCIONES:

1. Efectuar los tramites y procedimientos administrativos indispensables para
el funcionamiento de la subsecretaria
2. Llevar el despacko de ia Subsecretaria, efectuando el seguimiento de sus
tramites adminisiratives.
3. Coordinar las acciones para la solicitud, adquisicién y recepcién de los
insumMos y bienes necesarios para el funcionamiento de la Subsecretaria.
. Supervisar 'a gestién de personal del recurso humano de la subsecretaria.
. Asegurar el resguardo y conservacion de los bienes de la subsecretaria.
. Merificar la confeccion de informes, providencias, memorandos y demas
documentaciones para el despacho diario.
7. Registrar y protocolizar los instrumentos legales emitidos por la
Subsecretaria.

(>N ) QNN

Dra. GLORIAB. ZA R
Ministra de Seguridad y Justic
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

————

SUBSECRETARIA DE GESTION PUBLICA
RECURSOS HUMANOS
(DIRECCION GENERAL)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Actuar como organo rector de Recursos Humanos dei Poder Ejscutivo Provincial
proponiendo, elaborando y aplicando las politicas ar eésia materia, con el fin de
mejorar su calidad, asegurar el desarrollo reiscrial y profesional de quienes la
integran y la modernizacion de la normativa aplicable en materia de empleo publico.

ACCIONES:

1. Proponer ias politicas y normas en materia de Recursos Humanos para su
aplicacion an el ambito de la Administracion Pblica Provincial.

2. Actuar como drgano rector en la interpretacion y control en la aplicacion de
ia hormativa de empleo publico que rija las relaciones laborales del Poder
Cjecutivo Provincial con su personal, proponiendo las acciones necesarias
para revisar o consolidar la legislacién vigente en la materia.

3. Ejecutar Politicas, disefar y aplicar las normas referidas al régimen salarial
del sector publico provincial, los sistemas de incentivos del empleo publico,
la carrera administrativa, las condiciones de higiene seguridad y trabajo y el
legajo personal Unico.

4. Intervenir como o6rgano rector en las relaciones con las organizaciones
gremiales.

5. Administrar el sistema de fiquidacién de sueldos del personal del Poder
Ejecutivo Provincial.

6. Disefiar, implementar y realizar el seguimiento de programas de
fortalecimiento y desarrollo de las areas jurisdiccionales de Recursos
Humanos.

7. Participar y desarrollar el seguimiento de las medidas salariales aprobadas
para la Administracién Publica Provincial.

8. Supervisar el funcionamiento de los regimenes estatutarios o
escalafonarios vigentes y proponer aquellas medidas necesarias para su
sustitucion y/o adecuacion.

9. Participar en la formulacidén de la politica presupuestaria en lo pertinente a
recursos humanos y asistir en la formulacién del presupuesto de gastos en
personal y plantas de personal para toda la Administracion Publica
Provincial.

10. Proponer e implementar un sistema para la evaluacion de desempefio por
jurisdiccion, con indicadores factibles de medicion y mogjtoreo permanente.

.BLORIAS, ZALAZARl
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chace
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PODER EJECUTIVO

976

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

INTERPRETACION Y ASISTENCIA NORMATIVA
(DIRECCION)
ACCIONES:

Analizar e informar sobre la viabilidad y factisilidad teécrica en tramites
determinados, donde la complejidad del blanies ¢ !a suiicitud requieran
analisis integrales.

Oficiar de instancia de control técnico pisvic a la resolucion de tramites
determinados.

Verificar la pertinencia ge la normiativa y los procedimientos para la solicitud
y otorgamiento de beneficios determinados.

Colaborar er {a determinzcion de criterios de intervencién y dictamen
técnico.

Analizai y. verficar el cumplimento de todas las instancias técnicas
sorrespendientes en tramites especificos.

Digeftar un sistema de control de incompatibilidades para los agentes de la.
adininistracion publica.

Proyectar un sistema de beneficios para una distribucion equitativa y
eficiente.

Aprobar los dictamenes técnicos de los tramites de, bonificaciones de
personal relacionadas con la funcion y el lugar en donde presta servicios el
agente publico.

Dra. GLORIAB. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIADEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION DE INTERPRETACION Y ASISTENCIA NORMATIVA
CONTROL DE LEGALIDAD
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Controlar la aplicacion de la normativa respests a ' les bonificaciones del
personal relacionadas con la funcién y 2! lugar dende presta servicios el
agente publico

2. Analizar y verificar el encuadre legal de los proyectos de instrumentos
juridicos que guardern ielecibn con las medidas de administraciéon de
personal establecidas

3. Elaborar informes aue refiejen el impacto de los beneficios otorgados a los
agentzs de la acministracion publica por jurisdiccion.

4 Realzar contici de incompatibilidad para los agentes de la administracién
ndblica

Dra. GLORIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justic:a
Pravincia del Chaco
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DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS
(DIRECCION) |

ACCIONES:

1.

Disefiar los sistemas y procedimientos adecuados para ki seleccion,
evaluacion y promocién, desarrollo, incentivos y retiibucian del personal.

- Supervisar la adecuacion de los perfiles de pussios, definidos por las

jurisdicciones para la cobertura de vacantas.

. Participar con las distintas 4reas competentes en la planificacion del

Recurso humano, teniendc. en cuerta bajas, retiros, jubilaciones y
promociones del agente publico

. Colaborar con las distintas arzas intervinientes en la movilidad o rotacion
de personal
. Participar er la fcrmulacion de la politica de seleccion de personal para

cargns vacantes. imediante concursos, participando del proceso.

->olaborar con el andlisis de los aspectos vinculados con la politica salarial

v con el asesoramiento a las autoridades superiores en la materia.

- Supervisar la aplicacion del sistema de Evaluacién de Desempefio.
. Contar con la planta organica de la Administracion Publica provincial en el

ambito del poder ejecutivo, con el fin de proparcionar la informacién
actualizada, relevante y precisa para la toma de decisiones en politica de
recursos humanos.

. Aprobar los dictamenes técnicos de los tramites de designaciones,

promociones, transferencias, reubicaciones, adscripciones, bonificaciones,
altas y bajas de personal con regimenes estatutarios especiales.

Dra, GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Pravincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

976

DIRECCION PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS
CARRERA, SELECCION Y EVALUACION

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

Cy o

. Aplicar los sistemas de ingresos, seleccior, pramsosion y desarrollo del

personal.

. Ejecutar la politica de selecciér, de psrsenal para cargos vacantes,

mediante el llamado a concuisn.

. Controlar la aplicacicn' de 12 normativa vigente en los proyectos de

instrumento legales refzrida 2 ingresos y promocién enmarcados en el
escalafén general.

. Elaborar ‘og docurnzntos necesarios a utilizarse en los procesos de

concursos. relativos a los descriptivos de puestos y las exigencias en
mnateria de competencias laborales.

-~ 2roponer metodologias para la evaluacion de desempefio del personal.
—articipar en los procesos de concursos en ios que sea designado.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Pravincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS
ESCALAFONES ESPECIALES

(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1. Controlar la aplicacién de la normativa vigente en lus proyectos de
instrumento legales referida a ingresos y promsciér.. terienda en cuenta los
regimenes estatutarios especiales.

2. Controlar la aplicacion de la normaiiva respactn & las bonificaciones del
personal teniendo en cuenta los regirnenes estatutarios especiales.

3. Elaborar informes que reflejen el impacto de los beneficios otorgados a los
agentes con regimencs aslatutarios especiales.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

b —

DIRECCION GENERAL DE REGURSOS HUMANOS
GESTION DE PERSONAL

(DIRECCION)

ACCIONES:

1. Administrar el legajo Unico del personal.

2, Supervisar el registro de las asistencias, licencias, permisos, y medidas
disciplinarias y la aplicacion del régimen correspendiente.

3. Supervisar los tramites vinculados con ‘la: . cerfiiicaciones de servicios,
computo de antigliedad y tramites jubilatorios, y la aplicacion de los
regimenes correspondientes para cada ¢aso.

4. Asesorar al personal respecto a ins regimenes de licencias, antiglledad y
asignaciones familizies.

5. Incentivar e instrumentar el vesguardo digital de los documentos originales
correspondiertes a 'os ‘egajos Unicos en las distintas jurisdicciones.

ra. GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GESTION DE PERSONAL
CERTIFICACIONES
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Emitir certificaciones que acrediten los servicios brindados a Ic args-de la
vida laboral de los agentes y ex agentes. _

2. Supervisar los legajos jubilatorios en los aspecites tie cortenido y formay la
carrera administrativa de los agentes activcs y pasivos.

3. Proponer e implementar acciones tsndientes a agilizar la emisién de
certificaciones y brindar un servicio efisiernte.

ORIA B. ZA _
Ministra de Seguridad y Justic:a
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GESTION DE PERSONAL:
ANTECEDENTES

{(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Supervisar el registro de los datos ingresados a! vegajo Digital y la
actualizacion del legajo unico del personal incorperado al Legajo Original la
documentacién remitida por las jurisdiccivines.

2. Verificar la incorporacién y el registre en 3l legajo duplicado jurisdiccional y
Legajo Digital de las menciones 'y premios otorgados y medidas
disciplinarias aplicadas.

3. Custodiar el legajo Oiigingl! de Ics agentes y duplicados de ex agentes.

4. Responder a requerimientos de la justicia y de areas encargadas de los
sumarios, ‘raspecto ai personal de la Administracién Central del Poder
Eiecutive v Crganismos Autarquicos y/o Descentralizados.

5. GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad ¥ Justicia
Provincia del Chaco
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PODER EJECUTIVO
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DIRECCION GESTION DE PERSONAL

COMPUTO Y LICENCIAS

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1.

6.

Controlar el registro de Licencias y Permisos de todou ei personal de la
Administracion Pablica Provincial.

. Supervisar el registro de toda novedad de los agsntes en cuanto a la

aplicacion del régimen de licencias, permisos v aittigirdad.

. Intervenir en los tramites vinculadcs con ‘los beneficios, derechos y

obligaciones de los agentes eri cuante a licencias y antigiiedad aplicando los
regimenes correspondientes.

. Capacitar a los responsables d= las jurisdicciones en materia de licencias y

permisos.

. Analizar y verificar e! encuadre legal de los proyectos de instrumentos

legales gque guarden relacion con licencias, antigiiedad y permisos.

Controiar aiie los reconocimientos de servicios de organismos publicos y
privados hayan sido extendidos por autoridad competente y cumplan con
tndos los requisitos de contenido y forma.

Dra. GLORIAB. ZALAZAR_
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
CONTROL DE LIQUIDACION DE HABERES
(DIRECCION)

ACCIONES:

1. Administrar el sistema informatico de Recursos Humanos.

2. Efectuar auditorias en las jurisdicciones de la Adminictrac:on Pdblica
Provincial, a efectos de determinar la confiabilidas de las liquidaciones de
haberes del personal de los distintos escalafones.

3. Llevar y controlar el registro de los ¢cargos cubiartos y vacantes.

4. Administrar el sistema de registro de novedades de los agentes en cuanto a
sus datos personales y icda otia iequerida para la liquidacion de haberes y
demas compensaciones del neisonal y para mantener actualizada la base
de datos de Recursns Humanos.

5. Supervisar '0s registros incorporados por los responsables jurisdiccionales a
la bas2 de datos dz la Planta Organica Nominal.

€. Administrar !a seguridad de accesos al sistema informatico de Recursos
Humanos.

7. Mantener el registro estadistico de Recursos Humanos.

g. Disponer la iniciacion de sanciones a los responsables de las unidades de
Recursos Humanos Jurisdiccionales en lo referente a todos los casos
iregulares no acordes a la normativa vigente detectados en la carga de
datos inherente a la liquidacion de haberes de los agentes publicos.

ra, GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIADEL CHACO
PODER EJECUTIVO

e

DIRECCION CONTROL Y LIQUIDACION DE HABERES
AUDITORIA DE LIQUIDACIONES

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES;

1. Verificar los registros de novedades en la Planta Organica Naminal,
efectuados por las Jurisdicciones en el Sistema Integradc de Personal y
Liquidacién de Haberes e informar las inconsistencizs detactadas.

2. Proponer la aplicacion de reglas de contro! automatico del ingreso de
novedades en materia de liquidacién de hzkerss y hechos generadores de
conceptos de liquidacion.

3. Emitir reportes relacionadns a 'a gjecucion y/o evolucion en los registros de
novedades de liquidacioiies efectuadas por las Jurisdicciones.

4. Proponer a la sucerioiidad los requerimientos técnicos para ajustes al
sistema, derivadcs de necesidades, errores, inconsistencias y/o problemas
del sistema inform4tico.

. R=alizar auditorias de liquidaciones de personal en las distintas
Jurisdicciones de la Administracion Publica, produciendo informes sobre
arrores detectados y su tratamiento.

n

- . LALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

976 |

DIRECCION CONTROL DE LIQUIDACION DE HABERES

ADMINISTRACION Y SEGURIDAD DE SISTEMAS

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1.

Elaborar las especificaciones técnicas para el desarrelio, mantenirnicnto y
actualizacion del software del sistema.

. Gestionar ante el equipo de desarrollo de los sistzivias, lo3 requerimientos de

nuevas funcionalidades al sistema, efectuando los respectivos seguimientos
de sus avances y concreciones.

. Administrar el sistema informatico en maieria de definiciéon de perfiles y

habilitacién de usuarios iurisdiccicnales.

. Mantener actualizados . ins .iioinencladores y tablas de aplicacién

concernientes ai cisterna informatico.

. Generar-y rnaintener actualizada la informacién estadistica de los Recursos

Humancs jurisdiccionales.

. Capacitar a los operadores de los distintos organismos en relacién a la

oneratividad del sistema, normas y procedimientos vigentes.

ra.£5}0 : 3
Minisira de Seguridad Y Justicia

Provincia del Chaco

)




976 .

PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTOS JURIDICOS Y RELACIONES LABORALES
(DIRECCION)
ACCIONES:

1. Expedirse sobre la viabilidad y factibilidad juridica en los casos en aue la
materia o complejidad del planteo lo requieran.

2. Verificar la pertinencia de la normativa en la scliciiud 'y elorgamiento de
beneficios determinados.

3. Determinar y difundir criterios de intergreiscién y aplicacién de la norma
juridica en casos controvertidos,

4. Fiscalizar la legalidad Yy la legitimidad en el cumplimiento de todas las
instancias administrativas da los iramites ingresados.

5. Elaborar los dictainenes juridicos en los tramites asignados.

6. Dictaminiar er. los proyectos, de orden legal o reglamentario destinados a
regular las relaciones laborales en el Sector Pablico.

7. Intervenir en ia confeccion de la normativa y los procedimientos que regulan
les diversos institutos componentes de los regimenes de carrera
administrativa.

. Asesorar en los procesos de negociaciones colectivas de trabajo del sector
publico Provincial, en la resolucion de conflictos colectivos, en la formulacién
de criterios generales a adoptar por la representacion estatal y en la
confeccién de textos conveniales.

9. Intervenir en el diligenciamiento de requerimientos judiciales en la materia
que se deriven al organismo rector competente de la Direccién General de
Recursos Humanos.

10. Dictaminar sobre la admisibilidad y procedencia de los reclamos,
impugnaciones y recursos administrativos.

11. Participar en la elaboracion y reglamentacion de instructivos y/o
reglamentaciones especificas, originadas por ausencia o falta de
instrumentos normativos.

12. Participar como representante legal en las relaciones con las
organizaciones gremiales.

13. Controlar el cumplimiento de los regimenes estatutarios; proponer medidas
para adecuacidn de los mismos en caso de ser necesario. ‘

14. Brindar asesoramiento legal en temas que le sean requeridos.

15. Efectuar las observaciones o conformidad en referencia a la intervencion
de los organismos o la faita de los mismos en todos los tramites que lo
requieran.

o &)

"GLORIA®S: R
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaca
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

976

DIRECCION ASUNTOS JURIDICOS Y RELACIONES LABORALES

CONTROL JURIDICO Y RELACIONES LABORALES

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1.

10.

Elaborar informes sobre la admisibilidad y procedencia de los recizinos,
impugnaciones y recursos administrativos.

. Efectuar la interpretacion de las leyes y reglaineros para su correcta

ejecucion y aplicacion, fijando criterios generales de actuacion.

. Emitir dictamenes sobre proyectos y noimas de orden legal o reglamentario

destinadas a regular las relacicnes laborales del sector publico.

. Gestionar la intervenciéii er {iemipo y forma de los organismos y areas

involucradas segun correspondez a ios tramites asignados.

. Elaborar preyecics ncrmativos regulatorios de los diversos institutos

componentes de Ios regimenes de carrera administrativa.

. Formulai propuestas en los procesos de negociaciones colectivas de trabajo

dal sector priblico provincial y en los de resolucion de conflictos de textos
conveniales.

~Elaborar proyectos de interpretacion de las normas que rijan la relacion

laboral o contractual y que establezcan criterios de alcance general y
obligatorio para el sector publico provincial.

. Redactar el proyecto de digesto de doctrina, criterios, interpretaciones y

jurisprudencia en materia de relaciones laborales del Sector Publico
Provincial.

. Proponer y elaborar un registro para el control de los acuerdos y convenios

que involucren a la DGRH y las diferentes organizaciones gremiales.

Normalizar procedimientos internos relacionados con la tramitacién
administrativa y aprobacion técnica para su conformidad legal.

- GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

——

DIRECCION ASUNTOS JURIDICOS Y RELACIONES LABORALES

ASUNTOS JUDICIALES

(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1. Diligenciar los requerimientos judiciales que <n ia materia se deriven al
organismo rector competente de Direccién Generai de Recursos Humanos.

2. Asesorar sobre los criterios normaiivos vigentes, en lo que atafie a
interpretacion y recursos del Estado Provincizl ¢n los 6rganos, comisiones o
instancias previstas por los diverzos escalaiones o convenios colectivos.

3. Elaborar informes, ovacuar vistas y consultas en las actuaciones
administrativas que les s2an remitidas al efecto.

4. Verificar la intervencion de los niveles de decision correspondientes y de los
organismes'técnicos en todo el trayecto administrativo.

Bra. GLORIAB, ZA R
Ministra de Seguridad Y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRATIVO

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Efectuar los tramites y procedimientos administrativos indispansables para el
funcionamiento De la direccién general.

2. Llevar el despacho de la Direccion Gernera! de Recursos Humanos,
efectuando el seguimiento de sus trémites adminictrativos.

3. Coordinar las acciones para la solicitue, aaquisicién y recepciéon de los
insumos y bienes necesarios para <l fur.cionamiento de la direccién general.

4. Supervisar la gestitén de versonai del recurso humano del area.

5. Asegurar el resguardo v conservacion de los bienes de la direccion general.

6. Verificar la confecciéon de informes, providencias, memorandos y demas
documeritaciones cara el despacho diario.

7. Ragistrar y protocolizar los instrumentos legales emitidos por la direccidon
aeneral.

48 de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

SUBSECRETARIA DE GESTION PUBLICA

CONTRATACIONES ESTRATEGICAS Y/O INTERJURISDICCIONALES
(DIRECCION GENERAL)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Gestionar las compras y contrataciones para aquellas adquisiciones que revistan el
caracter estratégico y/o interjurisdiccional, efectuando lus nrecedimientos necesarios
para su cumplimiento y asegurando la optimizacion en ¢l uso de sus recursos,
transparencia y la satisfaccion de las necesidacles de ias jurisdicciones.

Gestionar todas las compras y contrataciories de Ia jurisdiccion y de todo otro
organismo o entidad que en el futuro s le asigne.

ACCIONES:

1. Ragistrar e! Pian Anual de Contrataciones y elaborar el plan de ejecucion
para aqueilas adquisiciones que revisten el caracter estratégico y/o
Interijurisdiccionales, asignado por la UOSAC.

2 Realizar el andlisis, fiscalizacién y registro del movimiento mensual del estado
de ejecucidn del Plan Anual de Contrataciones a su cargo, con el fin de
detectar desvios de las asignaciones originales y/o la necesidad de producir
modificaciones, relacionando estas acciones con la planificacién,
presupuestacion y control de la ejecucidn de las metas fisicas.

3. Participar en la elaboracién del Plan Anual de Contrataciones Estratégicas y/o
Interjurisdiccionales, prestando apoyo administrativo a las comisiones
Evaluadora y de Recepcién de Bienes.

4. Establecer la urgencia, necesidad u oportunidad de realizar contrataciones no
previstas en el Plan Anual de Contrataciones.

5. Supervisar los procesos de adquisicién de los bienes y servicios.
6. Gesticnar los requerimientos de todas las adquisiciones y contrataciones de

bienes y servicios de las jurisdicciones a su cargo, de acuerdo a las
especificaciones técnicas, ajustandose a la normativa vigente.

Dra. SLORTA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PODER EJECUTIVO

976

DIRECCION GENERAL CONTRATACIONES ESTRATEGICAS Y/O
INTERJURISDICCIONALES

COMPRAS

(DIRECCION)
ACCIONES:

1.

6)]

Verificar los procesos de adquisicion de bienes y servicios ds conformidad a
los procedimientos relativos a las contrataciones.

. Controlar que se realice la rotacion adesuads de invitaciones a los

proveedores.

. Supervisar que los expedientes de compras recibidos cumplan con todos los

requisitos legales.

. Asesorar a los depzartarnantos hajo su dependencia de las leyes, decretos,

reglamentaciones vy proceaimientos relativos a las contrataciones.

. Controlar que los provactos de acto administrativo, de autorizacién y de

adjudica<ion, cumplan con los requisitos legales y elevarlas al nivel
carresporiciente.

. Recepcionar las ofertas, y resguardarlas hasta el momento de la apertura de

s0bres.

. Recibir las garantias de oferta para su resguardo.

3. GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

976 -

DIRECCION DE COMPRAS

RECEPCION Y TRAMITACION INICIAL

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1.

2.

Recibir los expedientes o actuaciones de compra y verificar que cumpiar con
todos los requisitos legales.

Confeccionar los proyectos de acto administrative de autorizacion al llamado
y elevarlas a la Direccion.

. Generar las bases y pliegos de cordicicnes enviando las correspondientes

invitaciones a los proveedores.

. Efectuar las publicaciones segin corresponda.
. Verificar que los proveedcres seleccionados reGnan las condiciones

necesarias.

. Responder las notas aciaratorias solicitadas por los proveedores.

Drea. GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

et

DIRECCION DE COMPRAS
GESTION Y PERFECCIONAMIENTO
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Realizar el acto de apertura de las ofertas controlando gue la misma cumpla
con los requisitos establecidos.

2. Incorporar las actas de apertura de las ofertss ai sicteria de compras,
generando el correspondiente cuadro compaiztiva.

3. Solicitar la designacién de la Comisidn de pre adjudicacion.
4. Incorporar al sistema el resuliado de la pie- adjudicacion.

5. Confeccionar los proyectos de actos administrativos de adjudicacion,
elevandolas ai nivei corraspondiente.

6. Emitir y entregar las érdencs de compra a los proveedores adjudicados.

: ; R
inistra de Seguridad y Justicia
Provincia del Ghaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL CONTRATACIONES ESTRATEGICAS Y/O
INTERJURISDICCIONALES

RECEPCION, DISTRIBUCION Y ALMACEN DE BIENES
(DIRECCION)
ACCIONES:

1. Supervisar la recepcion de los bienes, verificaiida w2 se ccrrespondan con
las descripciones detalladas en la orden d= ccmpra

2. Controlar todas las registraciones de acuerdc con las disposiciones
emanadas de la UOSAC y de la Lirecciéin General de Contrataciones
Estratégicas y/o Interjurisdiccioniales ¢ segun los procedimientos aprobados
al efecto.

3. Determinar la necesidad de sfectuar controles o pruebas que aseguren el
cumplimienio da las especificaciones técnicas de los bienes solicitados, y
asegurar g.e las mismas se realicen, pudiendo para ello solicitar el apoyo y
dictainen de oiras areas del Poder Ejecutivo, o terceros capacitados.

4. Controlar que los bienes recepcionados se mantengan en buen estado y
rasquardarlos.

5. Controlar periédicamente el stock permanente.

6. Realizar auditorias a las jurisdicciones para corroborar el real ingreso de las
mercaderias.

Dfa. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra ge Seguridad ¥ Justicia
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL CONTRATACIONES ESTRATEGICAS Y/O
INTERJURISDICCIONALES

ADMINISTRATIVO
(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1. Efectuar los tramites y procedimientos adminisiratives indispensables para el
funcionamiento de la direccion general.

2. Llevar el despacho de la direccion generai, sfectusido el seguimiento de sus
tramites administrativos.

3. Coordinar las acciones para la- solicitud, adquisicion y recepcién de los
insumos y bienes necesarios paia el funcionamiento de la Direccion General
de Contratacicnss Esuratégizas y/o Interjerisdiccionales.

4. Supervisar |1 gestior. de personal del recurso humano de la direccién
general. o

5. Asegurar ¢l resguardo y conservacion de los bienes de la direccion general.

6. Verificar la confeccion de informes, providencias, memorandos y demas
decumentaciones para el despacho diario.

7. Registrar y protocolizar los instrumentos legales emitidos por la Direccion
General de Contrataciones Estratégicas y/o interjurisdiccionales.

oy

._/
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PROVINCIADEL CHACO
PODER EJECUTIVO

SUBSECRETARIA DE GESTION PUBLICA .

GESTION DE BIENES

(DIRECCION GENERAL)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Fijar lineamientos y politicas plblicas como Organo Rector y custodio del patrimonio
del poder ejecutivo y del Sistema de Gestion de Bienes, conisrme Ic Erevisto en el
Cap.VIll - Sec. A- Art.140 — Ley N° 1092-A- de Adininistracion Financiera para la
Administracion, ordenamiento y supervision de los Sienes del Estado.

Instrumentar y reglamentar en cuanto a los hienes pafrimoniales del Poder Ejecutivo
en diferentes modalidades.

ACCIONES:

1.

Solicitar informes actualizados y fidedignos a las jurisdicciones,

2. Verificar la evistencia, estado y ubicacion de los bienes de las jurisdicciones de

la adminietracién central, entes descentralizados y autarquicos.

Llevar ei conirol de los bienes asegurados, su vigencia y condiciones de
contratacion.

Mantener actualizado un sistema de informacion y gestibn para |la
administracion, disposicién, incorporacion, ampliacion, reparacnon y/o baja de
bienes fisicos del Estado Provincial.

. Velar por los debidos procedimientos que aseguren la incorporacion de Bienes

al patrimonio del Estado Provincial ya sea por compra, donacién, permutas,
herencias vacantes, etc.

Promover la reglamentacién referida al régimen de locacién y comodato de
inmuebles a cargo de cada jurisdiccion y mantenerlas actualizadas.
Instrumentar las medidas pertinentes para el destino de los bienes en desuso,
su clasificacion, restauracion, reasignacion, resguardo, subasta, remate y baja
por destruccion.

Elaborar proyectos de instrumentos legales de la Comision Técnica
Patrimonial, conformando listados de bienes subastar.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE BIENES
ADMINISTRATIVO

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Efectuar los tramites y procedimientos administrativcs indispensables para el
funcionamiento de la direccién general

2. Llevar el despacho de la direccion gererai, efectuando el seguimiento de sus
tramites administrativos.

3. Coordinar las acciones para la solicitud, adauisicion y recepcién de los insumos
y bienes necesarios para ¢l furciznamiento de la direccién general.

4. Supervisar la gestion de persoral del recurso humano de la direccién general.

5. Asegurar el resguardo y congarvacion de los bienes de la direccién general.

8. Verificar ia. ccnfeccion de informes, providencias, memorandos y demas
documentaciores para el despacho diario.

7. Registrar y piotocolizar los instrumentos legales emitidos por la Direccién
Seneral de Gestion de Bienes.

Dra, GLORIA B, ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provineia 68l Ehaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE BIENES

INSPECCION Y AUDITORIA

(DIRECCION)
ACCIONES:

1.

w

Supervisar la carga en el Sistema, donde se registraran lcs bienes del estado
en condicién de rezagos, tipos de bienes, dependencia jurisdiccional, ubicacion
georeferenciada, responsables de areas y toda otia infrrmacidn requerida.

. Establecer los procedimientos para la baja 4e los bicnas, estandarizando los

mismos en los diferentes ministerios, sccretaias y organismos del Estado.
Organizar el proceso de Clasificacion de ios. hiernes en desuso.

Integrar la Comision Técnica Patiimoniz! para delinear la organizacion de las
Subastas.

Programar y fomentar canacitaciones a los agentes a su cargo y de los
departamentos jurisdizcicnales.

. GLORIAB. ZA| R
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PODER EJECUTIVO

976

DIRECCION INSPECCION Y AUDITORIA

REZAGOS

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1.

o o

Constatar, recepcionar, registrar y resguardar la totaiidad ce lus bienes
declarados en desusoe por las diferentes jurisdicciores.

Comprobar asignacién de inventario y su -corresrondencia y la
documentacién respectiva.

Evaluar el estado del bien y de sei posible su rediilizacion, reasignacion o
transferencia.

Relevar y disponer de los bienes czlificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos - RACEESs, en accidn articulada con ECOM S.A.
Mantener actualizado zI Sisreina de Base de Datos de Bienes.

Monitorea: y proczder ante los pedidos de retiro de los bienes en desuso.
Publicar en la Plataforma Virtual, las novedades en cuanto a bienes en
resgueardc.

. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION INSPECCION Y AUDITORIA

ORDENAMIENTO, FISCALIZACION Y SUBASTA

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1.

N

Fiscalizar en el Sistema, documentacién, registraciéon y condicion real de los
bienes a subastar.

Gestionar el resguardo de los bienes a subastar.

Solicitar informes ante los organismos, nacicnalas, provinciales y municipales, .
del estado de deuda de los vehiculos a remaiar.

Gestionar el ordenamiento documentzl de los bienes a subastar, en lotes,
precios de plaza, base de ofertas y condicicries generales.

Fiscalizar la adjudicaciér.. transierericia y efectiva entrega de los bienes
rematados.

Propiciar y publicitar 2! uso del Sistema de Subastas On Line, para garantizar
la transparericia v seguridad del procedimiento.

Aplicar la' nomiativa vigente sobre Residuos de aparatos eléctricos vy
el=ctrénicoe como Residuos Peligrosos y sus reglamentaciones - RAEES.

Ministra de Seguridad y Justigia
Provincia dei Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL GESTION DE BIENES

REGISTRACION Y CONTROL PATRIMONIAL

(DIRECCION)

ACCIONES:

1.

Supervisar el inventario general de los Bienes de! Estado.

2. Disponer los relevamientos e inventarios parciales y generales que estime

necesaric sobre los bienes patrimoniales.

Conformar equipos de trabajo en conjuntc cni loz jefes de departamentos
jurisdiccionales e impartir directivas para el coritiel,_registracion patrimonial y
valuacion de los bienes.

Establecer pauta de procedimiento hara @l desemperio de los responsables de
area, asegurando la buen= calificacion y registracion de los bienes.

Elaborar un sistema valuetorio v Tabla General de vida Util estimada de los
bienes.

Supervisar ia actualizacion de la registracion, contratos de alquileres y de
pélizas de seguiic, en el Sistema de Bienes.

Suninistrar informacién a la Direccién de Fiscalizacion y Subasta de los bienes
en vondicidn de rezagos, tipos de bienes, dependencia, ubicacién geografica y
iesponsable del area.

ORIAE
Ministra de Seguridad y}usticia
Pravincia del Chato
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION REGISTRACION Y CONTROL PATRIMONIAL
CONTROL VEHICULAR
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Constituir de enlace con ia Direccién de Vialidag Frovincia!, efectuando
auditoria, seguimiento, control, monitoreo y fiscalizacién del servicio de
mantenimiento electromecanico basico, ceistatacion de estado, constatacién
post reparacidn y capacitacion vehicular.

2. Coordinar con las distintas depender:.cias adrninistrativas de las jurisdicciones
que conforman la Administracicn Central a las que se les haya asignado
funciones en materia de repaiacicnes y verificacién vehicular, incluyendo
especialmente a la Direccidn ce Ingenieria Hospitalaria del Ministerio de Salud.
la Direccion General de Moviildad de la Secretaria General de Gobernacion, la
Direcciéri de Logistica de la Policia, entre otras.

3. Promover el funcivnamiento y fortalecimiento del taller central incorporando
maquinarias, herramientas, tecnologia, y recurso humano calificado en
mecanica, electricidad, y electrénica automotriz.

4. -Diciar reglamentaciones para normar el proceso de verificacion y constatacién
vehicular, adquisicion de repuestos, cubiertas. _

5. Crear un registro actualizado del estado del parque automotor, que contenga
documentacién de la unidad, forma de adquisicion, valuacion fiscal y de
mercado, estado de mantenimiento de cada bien, reparaciones efectuadas,
servicios, afectaciones, siniestros, y demas elementos que se consideren
pertinentes.

4 te Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

——

DIRECCION REGISTRACION Y CONTROL PATRIMONIAL

RELEVAMIENTO Y REGISTRACION DE BIENES

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1.

2.

Efectuar fiscalizaciones mediante verificaciones y contralcr in-situ de los bienes
del estado

Dictar reglamentaciones para normar el proceso de verilicacion, constatacion y
mantenimiento de los bienes.

Actualizar los datos en el Sistema de Rienes de los inmuebles, que contenga
documentacion, valuacion fiscal v de mercado, estado de mantenimiento de
cada bien, reparaciorcs  efectuadas, servicios, afectaciones, y demas
elementos que se corsidaren perinentes.

Relevar de oficic 10s hienes inmuebles, comprobar su debido uso, que sea
compatibie zon el Gltimo declarado por la jurisdiccion, manteniendo una
infrrmacion aciuaiizada.

d. R
Ministra de Seguridad y Justic!
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

———

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION

SUBSECRETARIA MODERNIZACION DEL ESTADO

OBJETIVOS:

Definir politicas publicas de modernizacion del Estado, crdenamiento
administrativo e innovacion de procesos de gestion. Gardi. soiuciones
trasversales e integrales que optimicen la calidad de las prestaciones publicas y
pongan al Estado al servicio del ciudadano.

Establecer mecanismos y estratégicas que contribuyen a la gobernanza publica
y el buen gobierno, basados en los piiares de la transparencia, integridad,
rendicion de cuentas y participacitn de las partes interesadas en apoyo de la
democracia y el crecimien{? inciusivo.

Definir politicas de gobiernc digital tendientes a lograr una administracion
publica mas cercana, tiansparente, participativa e innovadora, articulando
acciones c¢on jas zaieas correspondientes y en trabajo conjunto con ECOM
Chaco S.A, afiiy de asegurar la sostenibilidad de los proyectos.

Propiciar acciones tendientes al fortalecimiento institucional en relacion a la
seguridad de la informacién y la infraestructura tecnoldgica.

TZALAZAR™
Ministra de Seguridad v Justicia
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHACO 9 7 6

PODER EJECUTIVO

SUBSECRETARIA MODERNIZACION DEL ESTADO
ADMINISTRATIVO
(DEPARTAMENTO)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Intervenir en el proceso de la gestién administrativa, demzandas y aespecho de la
Subsecretaria de Madernizacién del Estado.

ACCIONES:

1. Efectuar los tramites y piocedimientos administrativos indispensables para el

funcionamiento de ia subsecretaria

2. Llevar el despacho de la  Subsecretaria, efectuando el seguimiento de sus

tramites adminisirativos.

3. Coordirar ias acciones para la solicitud, adquisicion y recepcién de los
iasumins y bienes necesarios para el funcionamiento de la Subsecretaria.
Supervisar la gestion de personal del recurso humano de la subsecretaria
Asegurar el resguardo y conservacion de los bienes de la subsecretaria.

. Verificar la confeccion de informes, providencias, memorandos y demas
documentaciones para el despacho diario.

7. Registrar y protocolizar los instrumentos legales emitidos por la

Subsecretaria. ' ' '

[0 REN &) RN

ra. GLORIA B, ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaca
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

SUBSECRETARIA MODERNIZACION DEL ESTADO
INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
(DIRECCION GENERAL)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Actuar como organo rector en materia de calidad, innovzciGn, planificacion
organizacional, gobierno abierto y modernizacion de! empleo pibico de la
Administracioén Publica Provincial.

ACCIONES:

1. Participar en el desarrolle de una politica de gestion de la calidad.

2. Proponer y coordina® ‘la mianificacion organizacional del Estado,

propendiendo s 1a eficiencia de la gestion publica.

3. Promover ¢l estab'ecimiento de normas de empleo publico acordes a la

politica die modernizacion vigente.

4. Coordinar acciones con la Direccion General de Tecnologias de Informacion
vy Comunicacion a fin de incorporar las TIC a los procesos claves de la
gesiion gubernamental.

. Generar espacios de participacion que fomenten la co-creacion de politicas
publicas, estableciendo redes de trabajo a fin de impulsar el desarrollo de
proyectos que garanticen la modernizacién del Estado Provincial.

9. Acercar el Estado a los ciudadanos con el objetivo de alcanzar una
organizacidn agil, moderna, transparente y cercana, que sea capaz de
brindar mas y mejores servicios a la poblacion.

(9]

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Pravincia del Chaco
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PODER EJECUTIVO

976

b T

DIRECCION GENERAL INNOVAVION Y MODERNIZACION

GUBERNAMENTAL
ADMINISTRATIVO
(DEPARTAMENTOQ)
ACCIONES:
1. Efectuar los tramites y procedimientos adminisirativos indispensables para el
funcionamiento de la direccidn general.
2. Llevar el despacho de la direccion generai, efectuzrido el seguimiento de sus
tramites administrativos.
3. Coordinar las acciones para la solicitud, adquisicién y recepcion de los
insumos y bienes necesarios para ¢l funcionamiento de la direcciéon general.
4. Supervisar la gestiGn de personal del recurso humano de la Direccion
General de Innovacion y Modernizacion Gubernamental.
5. Asegurar el resguardo y conservacién de los bienes de la direccion general.
5. Verifical 1a confeccion de informes, providencias, memorandos y demas
documentaciones para el despacho diario.
7

. Registrar y protocolizar los instrumentos legales emitidos por la direccion

general.

Dra. GLORIAB, ZALAZARI
Ministra de Seguridad y Justic:a
Provincia del Chaco
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PODER EJECUTIVO
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DIRECCION GENERAL INNOVACION Y MODERNIZACION
GUBERNAMENTAL

CALIDAD EN LA GESTION PUBLICA

(DIRECCION)

ACCIONES:

1.

Promover proyectos tendientes a fortalecer ins mecarismos institucionales y
optimizar las capacidades de los organisrnos; parza mejorar la calidad de la.
gestion publica.

. Promover proyectos tendientes a incorporar tecnologias de gestion de la

calidad que fortalezean ins valores y practicas expresados en la Carta
Iberoamericana de |a calidad = la Gestién Publica.

Asistir a los crganismos en la aplicacién de sistemas de innovacion de su
gestiéri propiciando la incorporacion de una cultura de calidad.

—+mpulsar 12 utiiizacion de sistemas de medicion respecto al cumplimiento de

cswandaies de calidad previamente establecidos.

. Asegurar que los ciudadanos cuenten con informacién actual y veraz

respecto a los tramites del Estado, su organizacién y funcionamiento.

. Proponer normas para la estandarizacion de circuitos administrativos de

tramites del estado.

Pra. GLORIA B, ZALAZARA
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chace
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PODER EJECUTIVO

976

DIRECCION CALIDAD EN LA GESTION PUBLICA

IMPLEMENTACION Y ASISTENCIA EN CALIDAD

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

n

. Elaborar normas para la estandarizacion de circuitos administrativos de

tramites del estado, como asi también la utilizacisii de formularios.

. Elaborar e implementar proyectos tenidienies a fortalecer los mecanismos

institucionales de prestacion de servicios v optimizar las capacidades de los
organismos. :

. Elaborar e implementar preyectos tendientes a incorporar tecnologias de

gestion de la calidad en cumplimiento de la politica de modernizacion vigente
Y que promuevan los valores y practicas expresados en la Carta
Iberoamiericana de la calidad en la Gestién Pablica.

. Elaborar e 'mplementar proyectos para la sistematizacién de los procesos

administrativos, simplificando los tramites y agilizando la comunicacion.

. Crordinar acciones con los organismos a fin de lograr la implementacion

eficaz de sistemas de innovacién de gestion.

. Elaborar e implementar proyectos para lograr la motivacion de los

organismos respecto a la aplicacion de principios y herramientas de calidad.

. Mantener actualizada informacion acerca de los tramites del estado.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia de! Chaco
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PODER EJECUTIVO
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DIRECCION GENERAL INNOVACION Y MODERNIZACION
GUBERNAMENTAL

PLANIFICACION ORGANIZACIONAL

(DIRECCION)

ACCIONES:

. Investigar y elaborar propuestas de regimenes ¢e empleo publico acordes a

las politicas de modernizacién.

. Disefiar y asistir a los organismos de! Poder Ejecutivo en el armado de

perfiles de puestos de trebaio.

. Disefiar e implementar zn 2l anbito de la Administracién Publica Provincial

normas gensraies en inateria de estructuras organizativas, con el fin de
dotar a las organizaciones de la flexibilidad necesaria para su o6ptimo
funcicnamiento.

Farticipar er. el disefo y desarrollo de un sistema de gestion de recursos
humanos.

Pziticipar en el disefio de la carrera del personal y en el régimen de
disponibilidad del mismo.

a, . R
inistra de Seguridad y Juslicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
GOBIERNO ABIERTO

(DIRECCION)
ACCIONES:

1. Garantizar el funcionamiento de espacios de atencién al ciudadano,
facilitando el acceso a la informacion y a la gastion de tranmiites y consultas.

2. Habilitar y administrar un centro de denunsizs oue realice una valoracion
rapida de los casos con el fin de derivarios, al &rea que corresponda.

3. Administrar el portal de Gobierno Abierio.

4. Generar y sostener inecarismos de libre acceso a la informacién por parte
de todos los ciudadarios, en @' marco de transparencia.

5. Generar espacios d2 participacion ciudadana para la co-creacion de politicas
publicas y lz evaiuacion de los servicios publicos, en un trabajo en conjunto
&on los aictintos actores componentes.

€. Gerierar espacios colaborativos con instituciones publicas y privadas del
Teqio.

7. Propiciar el uso de soluciones tecnolégicas para el acceso e interaccion
ciudadano — Estado.

8. Intervenir en la implementacion de la politica de apertura de datos del
Gobierno Provincial

Dra. GLGRIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justcia
Provincia del Chaco
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PROVINCIADEL CHACO
PODER EJECUTIVO

SUBSECRETARIA DE MODERNIZACION DEL ESTADO

TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION
(DIRECCION GENERAL) -

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Actuar como érgano rector en materia de sistemas y tecnologias de inlormacion
y comunicacién en el ambito de la Administracion Publica Pinovinciai dej Poder
Ejecutivo. .

Definir los Estandares Tecnoldgicos con el ohieto de picriacver e impulsar el
proceso de modernizacion del Estado para que sea rads eficiente, transparente e
integrado.

ACCIONES:

1. Promover v scompanar a los organismos de la Administracién Publica
Provincial - para implementacion de las Tecnologias de Informacion y
Comunicacién en sus procesos, procedimientos y servicios que brindan.

2. 4mpulsar ia formalizacion de los flujos de informacion en el marco de la

interoperabilidad de los sistemas de la Administracién Publica Provincial.

- Promover la implementacion de Firma Digital en los diferentes procesos

gubernamentales.

4. Aprobar los lineamientos y ‘estandares en relacion a sistemas de
informacion, seguridad de la informacién y la infraestructura tecnolégica para
la Administracion Publica Provincial, con objeto de homogeneizar la
adquisicion o desarrollo de sistemas y tecnologias de informacién.

5. Aprobar las politicas, normas y procedimientos de Seguridad de la
informacién en el ambito de su competencia.

6. Intervenir en proyectos de Gobiernc Abierto aportando soluciones
tecnologicas que faciliten la transparenma colaboracién y participacién
ciudadana.

7. Impulsar una cultura tecnolégica en el sector piblico y en la sociedad en
general.

8. Promover la Identidad Digital de los ciudadanos de Ia Provincia,
incrementando la disponibilidad de las de las Tecnologias de Informacion
que soportan la autenticidad, integridad y ¢onfiabilidad de los datos de las
personas. :

9. Fortalecer la relacion entre el estado y los ciudadanos a través de servicios y
sistemas soportados por infraestructuras tecnolégicas robustas y seguras,
acordes a las demandas actuales.

10. Coordinar acciones referidas a la optimizacién en el uso de la
Infraestructura de comunicaciones de la Administracion Puablica Provincial.
11. Proponer proyectos normativos vinculados a la implementacién de las
tecnologias de informacion y comunicacion utitizadas.

i\;

oY

-

R
Mlmstra de Segurldad y Justicia

Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y
COMUNICACION

SISTEMAS E INTEROPERABILIDAD

(DIRECCION)

ACCIONES:

1.

2.

Administrar un registro de aplicaciones informaticas, bases de datos y servicios
web existentes en el ambito de la Administracicn Pablica Frovingial,

Proponer estandares de calidad en sistemias y sitios web, tanto en el proceso de
desarrollo como en el producto terminado.

. Impulsar proyectos de sistermas de “informacién interoperables en pos de los

objetivos de Gobierno Akierto.

. Administrar los servidores de aplicaciones y bases de datos, relacionados a

sistemas desarrcliac.os nor la Direccion General.

. Establecer e implenientar esquemas de interoperabilidad de datos y de sistemas de

informaion para la Administraciéon Publica Provincial.

. Pariicipar en los proyectos que incorporen firma digital dentro de los

procedirnientos administrativos.

. Impulsar ia investigacion y difusidn de nuevas tecnologias que contribuyan al

mejoramiento de desarrollo de sistemas para la optimizacion de la gestion pablica.

. Desarrollar los servicios, estandares, protocolos y buenas practicas requeridos para

la mejor implementacién de ia politica de apertura y gestion de datos.

fa. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIADEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION SISTEMAS E INTEROPERABILIDAD
INTEROPERABILIDAD

(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1. Administrar una plataforma de autenticacidén Unica de usuarios de las aplicaciones y
servicios de la Administraciéon Publica Provincial.

2. Intervenir en proyectos de sistemas en la Adminiztraciéi Pilblica Provincial en pos
de la interaccion del mismo con otros sistemas.

3. Analizar las competencias de los organismos en relacion de los datos para la
concrecion de proyectos de Gobielno Abierto.

4. Elaborar y ejecutar un plar de interupersbilidad de sistemas en la Administracion
Plblica Provincial.

5. Elaborar, desarroliar, impiementar y gestionar un Catalogo de servicios, bases de
datos y sistemas. '

Dra. GLORIA B. ZAl v
Ministra de Seguridad y Justici@
Pravincia de! Chaco
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DIRECCION SISTEMAS E INTEROPERARBILIDAD

CALIDAD DE SISTEMAS

(DEPARTAMENTOQ)

ACCIONES:

1.

Establecer procedimientos y estandares de control de calidad en la
elaboracién de sistemas de la Administiacién P(blica Provincial.

. Implementar los servicios, esiandares, proiocolos y buenas practicas

establecidos para la apcrtura y gesiién de datos.

. Asistir a los organismos para asegurar la calidad de los datos, previa a

la transformacidn y pubiicrcion de datos en el Portal de Datos Abiertos.

- Realizai la- investigacion y difusion de nuevas tecnologias que

coniribuyan  al-mejoramiento de desarrollo de sistemas en la
Aaministracidon Publica Provincial.

A OEQRIA B, ZALAZAR
Ministra de Seguiiiad y Justicia
Provincia del Chiaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION SISTEMAS E INTEROPERABILIbAD
IMPLEMENTACION DE SISTEMAS Y FIRMA DIGITAL |
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Elaborar un plan de incorporacién de firma digital en los prccesos de la
Administraciéon Puablica Provincial.

2. Participar en la implementacion de sistemac d= informaciéon que incorporen
firma digital.

3. Difundir y promocionar el uso de rtiima digitai £n todos los organismos de la
Administracién Publica Provircial.

4. Brindar asistencia técnica v/c pariicpar en la implementacién de sistemas y
herramientas informaticas para ia modernizacion en coordinacion con el area
competente

5. Propiciar ¢l uso v -asistir en implementacién de nuevas herramientas
tecncivaicas de comunicacién.

ra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACION

ADMINISTRATIVO

(DEPARTAMENTOQ)
ACCIONES:

. Efectuar los tramites y procedimientos administratives indispensables para el

funcionamiento de la direccidén general.

- Llevar el despacho de la Direccidn Generai de Tecnologias de Informacién y

Comunicacioén, efectuando el seguimiente de sus tramites administrativos.

. Coordinar las acciones para ls sclicitud, adquisicién y recepcion de los insumos y

bienes necesarios para el funzioriziniento de la direccién general.
o

. Supervisar la gestio.a de personal del recurso humano de la direccién general.
. Asegurar el 'esguzido y conservacion de los bienes de la direccion general.
. Verificar la ~confeccion de informes, providencias, memorandos y demas

documientaciones para el despacho diario.

. Pegis'rar y protocolizar los instrumentos legales emitidos por la direccion general.

\ B Y
Dra. GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL TECNOLOGIAS DE. INFORMACION Y
COMUNICACION

TECNOLOGIA Y CIBERSEGURIDAD

(DIRECCION)
ACCIONES:

. Acompanar a las jurisdicciones en las mejoras e su infraestiuctura tecnoldgica,

tendiente a optimizar el uso de los recursos, !'a zegusidad y aumentar los niveles de
calidad en la prestacion de servicios de ~aonsctividad segln criterios pre-
establecidos.

. Promover la implementacion de reces convergentes y/o redes muitiservicio que

permitan la integracién de Iss senvicios de voz, datos y video sobre una sola red.

. Proponer el dictado de poliiicas, normas y procedimientos de Seguridad de la

Informacion en el arnbito de su competencia.

. Proponer los estandarss tecnoldgicos para la Administracion Pablica Provincial.
. Pzrficipar de iac soluciones técnicas que brinden soporte a los servicios y sistemas

d=iniorrnacion de la Administracion Pablica Provincial.

. Paiticipar en los planes de contingencia de la Direccion Generall.

. Impulsar la formacién tanto en el ambito de la administracién publica como en la
ciudadania.

. Coordinar el servicio de soporte técnico del parque informatico de la Secretaria

General.

ORIAB. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justic:a
Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

—r———

DIRECCION TECNOLOGIA Y CIBERSEGURIDAD
SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CIBERSEGURIDAD
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

. Coordinar acciones que permitan concientizar al sezior publico 'y ‘a la sociedad

general sobre los riesgos asociados a la seguridad de ia informacién, y como
desenvolverse de forma segura en el ciberesgacio.

. Asistir ante eventuales incidentes de sequridac! ‘re'acionados con el uso de la

tecnologia.

. Acompafiar a los organismos e le iimiplementacién de politicas de seguridad de la

informacidn.

. Definir lineamientos para aseguiar la integridad, disponibilidad y confidencialidad

de la informecion.

. Observar y asistir 2in o cumplimiento normativo de la seguridad de la informacién.
. Propcner la fermiulacion de un marco ‘regulatorio que propicie la identificacion y

proteccidr de las infraestructuras criticas de la provincia.

ra. GLORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia

Provincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACOQ
PODER EJECUTIVO

DIRECCION TECNOLOGIA Y CIBERSEGURIDAD

INNOVACION TECNICA
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Gestionar las mejoras relacionadas a las infraestructuras tecrologicas que suportan
servicios y sistemas brindados ai ciudadano, de acueide a las necesidades
actuales y futuras.

2. Investigar nuevas tecnologias que contribuyan a la mgjora de los procesos
administrativos de la gestion publice, com¢ asi también proponer su
implementacién mediante el disefic de proyectos astratégicos.

3. Generar un ambito de encueriro ent-e lus actores necesarios de la Administracién
Publica Provincial, para coordinar y potenciar los esfuerzos tendientes a optimizar
el uso de las nuevas tecnclogizs aplicadas a la modernizacion de la gestion
publica.

4. Intervenir er temas vinculados a la seguridad y privacidad de la informacion digital.

5. Gesticnar la estandarizacion técnica relacionada a la provisién o soluciones de
servicic de tecnologias de informaciéon en el ambito de la Administracion Publica

Provinciai.

ra3L R
Ministra de Seguridad y Justic:a
Pravincia del Chaco
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PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION

SUBSECRETARIA DE LEGAL Y TECNICA
OBJETIVOS:.

o Asistir a la Secretaria General de la Gobernacién en los procesecs
relacionados con leyes, decretos y convenios.

« Coordinar y supervisar la edicién del Boletin Ofisial, ‘en un todo
conforme a las disposiciones legales vigentes.

« Asegurar la existencia de la informacién ticnica, antecedentes y demas
elementos de juicio necesarios para la 1oma de decisiones.

« Aprobar las soliciiudes de kecas, pasantias, pensiones provinciales,
ayudas bien publicc aprobando las rendiciones respectivas.

Dra, GLORIA B, ZALAZA
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaca
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PODER EJECUTIVO

976

SUBSECRETARIA DE LEGAL Y TECNICA

BOLETIN OFICIAL

(DIRECCION)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Registrar y publicar los aspectos estatales de caracter publico emanados de los
poderes del Estado Provincial a través de medios grafices y tecnoiogias apropiadas
para su mayor difusion.

ACCIONES:

N

. Administrar la imprenta oficial.

. Publicar - leyes, . cecreios, resoluciones, disposiciones, ordenanzas,

edicios, liciteciones, convocatorias, remates, contratos sociales vy
balances de caracter publico y toda otra informacién en cumplimiento de
leyez, decretos y mandatos judiciales, con o sin cargo segun corresponda.
Administrar una base de datos accesible y actualizada sobre todo lo
publicado en el Boletin Oficial.

. Disponer la impresion de ediciones especiales originadas en material

publicado por el Boletin Oficial cuando sea necesario una mayor difusion.

2. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO
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DIRECCION BOLETIN OFICIAL

DISENO E IMPRESION
(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1. Corregir y diagramar el material recibido nara -« su  pesterior
publicacion.

2. Controlar la documentacion referente a publicaciores sspeciales.

3. Clasificar y contestar requerimientss judiciales v todo otro requerido
por los distintos organismos Estataizs.

4. Imprimir y encuadernar todc. material emitido por el Boletin Oficial, y
todo otro material requeridc por los distintos organismos estatales.

3. Elaborar la infarriacién a rublicar en el Boletin Oficial de la pagina
Web de !a Provincia.

6. Archivar layes, decretos, resoluciones, disposiciones y ordenanzas
puLblicacis en el Boletin Oficial.

ta. GLORIA B. ZA .
Ministra de Seguridad y Justicie
Provincia de! Chaco
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DIRECCION BOLETIN OFICIAL
ARCHIVO

(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1. Archivar leyes, decretos, resoluciones, disposiciciies y ordenarizas
publicado en el Boletin Oficial.

2. Controlar la publicacion de los edictos y ent:egar Ics boletines a los
usuarios.

3. Administrar la base de datos de suscriptcres.

4. Elaborar y enviar la correspondencia a suscriptores de interior de la
provincia y a ofras provincias.

5. Organizar el registro aigital de las publicaciones por fecha, edicién y
tipo de publicacidn.

ra. GLORIA B, ZALAZA
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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SUBSECRETARIA DE LEGAL Y TECNICA -

ADMINISTRATIVO
(DEPARTAMENTO)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Intervenir en el proceso de la gestion administrativa, demandas y despacho de
la Subsecretaria de Legal y Técnica.

ACCIONES:

1. Efectuar los tramites 'y proce-imientos administrativos indispensables para
el funcionamienio de ‘a suns:zcretaria

2. Llevar el despacho de la Subsecretaria, efectuando el seguimiento de sus
tramiies admirisirativos.

3. Coordinar las acciones para la solicitud, adquisicién y recepcién de los
insumos y bienes necesarios para el funcionamiento de la’ Subsecretaria.

. Supervisar la gestion de personal del recurso humano de la subsecretaria
. Asegurar el resguardo y conservacion de los bienes de la subsecretaria.

. Verificar la confeccién de informes, providencias, memorandos y demas
documentaciones para el despacho diario.
7. Registrar y protocolizar los instrumentos legales emitidos por la
Subsecretaria.
\

[0 I & s IR €

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Pravincia del Chaco
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SUBSECRETARIA LEGAL Y TECNICA
APORTES ESPECIALES
(DIRECCION)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Gestionar solicitudes de becas, pensiones provinciales, aytdas esondriicas y de
emergencias a personas y subsidios a entidades con fines de bian publico para su
aprobacion por la superioridad, verificando las randiciones respectivas.

ACCIONES:

1. Proponer las ncimas y. nrocedimientos de aplicacion para el
otorgamiente de becas, pansiones provinciales, ayudas econdmicas y
de emergencia a personas y subsidios a entidades con fines de bien
publico.

2. Analizar, tramitar y proponer el otorgamiento, ampliaciéon del mismo o
rechazo de aportes especiales llevando un registro actualizado de las
solicitudes.

2. Asesorar a los particulares interesados y a las entidades de bien
publico en todo lo relacionado a las normas y tramites de otorgamiento
de aportes especiales.

4. Elaborar registros, informes y estadisticas sobre gestién de aportes
especiales.

5. Aprobar las rendiciones de los subsidios y ayudas econémicas, previa
verificacion del cumplimiento en tiempo y forma, efectuando los
reclamos y acciones necesarias para tal fin.

Dra. GLORJA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia det Chaco
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SUBSECRETARIA DE LEGAL Y TECNICA
LEGISLACION

(DIRECCION)

RESPONSABILIDAD PRIMARIA

Elevar a consideracién de la Subsecretaria los proyectns de leyes y vetos
efectuando el previo control de legalidad y legitimidad.

ACCIONES:

1. Efectuar el conirel d=2 los proyectos de leyes y resoluciones de la
Camara de Diptitades.

2. Proroiner circuitos administrativos para lograr agilidad y un mejor

funcionamientc y organizacion administrativa.

. Elevar los vetos de leyes o proyectos de leyes con los informes

suministrados por los organismos competentes.

4 Actuar como dérgano de consulta y asesoramiento de normas
juridicas Provinciales.

5. Dictaminar sobre la procedencia de los recursos administrativos que
deban ser resueltos por el Secretario General de Gobierno y
Coordinacion. ,

6. Centralizar cédulas y oficios dirigidos al Poder Ejecutivo Provincial,

e

ra. GLORIAB. ZALAZAR_
Ministra de Seguridad y Justica
Pravincia del Ghaco
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DIRECCION DE LEGISLACION
LEGAL

(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1. Asesorar en temas juridicos que le sean requeridos.

2. Informar sobre la procedencia de los recursss admirisira‘ivos que
deban ser resueitos por el Secretario Genecral de Gobiemno y
Coordinacién.

3. Recepcionar, diligenciar y notificer séaulas y oficios dirigidos al
Poder Ejecutivo Provincia!.

Bra. BLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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DIRECCION LEGISLACION
LEYES

(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1. Efectuar el registro, distribucion y seguimiento de jos provectcs de
leyes y resoluciones de la Camara de Diputadss.

2. Analizar los proyectos de leyes, derivando a ias areas competentes
para su intervencion.

3. Supervisar toda documentacion que acompana los proyectos de
leyes, vetos y rescluciones de la Camiara de Diputados.

4. Preparar los vetos de ‘syes o proyectos con los informes
suministrados por los organismos competentes.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Pravincia del Chaco
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SUBSECRETARIA DE LEGAL Y TECNICA
CONTRALOR Y NORMATIZACION

(DIRECCION)
RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

Elevar a consideracion de la Subsecretaria los proyectos de Decretos,
efectuando el previo control de legalidad y legitimidaci.

ACCIONES:

1. Analizar los proyecics de Decretos, efectuando las observaciones y
modificaciones que correspcndan en funcion de la normativa vigente.

2. Verificar =t contro! de legalidad y constitucionalidad de los proyectos de
Decietns. Coivenios y Resoluciones.

)

_t3estionar la intervencion y respuesta en tiempo y forma de los
Organismos involucrados, a efectos de dar cumplimiento de los deberes
y atribuciones de los Articulos 141 y 142 de la Constitucién Provincial.

4. Verificar la intervencion de los niveles de decision correspondientes y de
los organismos técnicos en toda tramitacion de proyectos de Decretos.

5. Asegurar l|la comunicacibn de los Decretos aprobados, su
compaginacion para su posterior edicion, custodia y conservacion,
facilitando el acceso a los diferentes usuarios.

6. Normatizar procedimientos internos relacionados con la tramitacion,
aprobacion y comunicacion/notificacion de Decretos.

7. Disponer de una base de datos de Decretos relevantes para el
Ejecutivo.

8. Garantizar la carga digital de los Decretos en el sitio Oficial del
Gobierno, para el acceso publico de quien lo requiera.

ra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Pravincia del Chaco
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PODER EJECUTIVO

DIRECCION CONTRALOR Y NORMATIZACION
CONTRALOR

(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1. Efectuar el control de legalidad de los proyectss de Decraios.

2. Supervisar el cumplimiento de los procedimiernivs relacionados con
la tramitacion y control de proyecios de D=creios.

3. Controlar la correcta redaccion, ortoa:atia y forma de los proyectos
de Decretos.

4. Realizar las observaciores o conformidad de los proyectos de
Decretos en refareicia a is intervencion de los organismos o la falta
de la misma.

5. Numnerar. Techar, registrar y archivar los Decretos aprobados y de
premulgacion de Leyes, para su posterior comunicacion y edicién
digital.

€. Elaborar la sintesis de los Decretos.

/. Suministrar informacién sobre Decretos aprobados o modificados.

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Ghaco
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CONTRALOR Y NORMATIZACION
GESTION DE DOCUMENTOS

(DEPARTAMENTO)
ACCIONES:

1. Efectuar el control de legalidad del procedimiento’ normaiivo de’ los
proyectos de Decretos referidos a Sentencias Judicizles: Recursos:
Cesantias y otros reclamos administrativos; promosién del Personal
Policial y del Servicio Penitenciaric; * subdivisicnes de Tierras y
adjudicacion de las mismas y conmutacion2s de pena.

2. Supervisar el cumplimients de los procedimientos relacionados con la
tramitacién y control de proyectos de Decretos.

3. Realizar las observacionas o conformidad de proyectos de Decretos y
Convenios en 1eferercia 2 fa intervencion de los Organismos técnicos de
los mismos. ,

4. Confeccicnar los Proyectos de Resolucion de la Secretaria General de
Gobkerniacidn para el registro y archivo de Convenios, Actas, Adendas,
Fcuerdos, entre otros, de acuerdo a la nommativa vigente, notificando a
los diferentes organismos.

5. Suministrar informacion sobre Decretos y Convenios, aprobados o
modificados.

6. Notificar del contenido de los Decretos mediante Cédulas de notificacion,
en los téminos y modalidades contenidas en el Cédigo de Procedimientos
Administrativos.

Dra. GLORIA B. ZALAZAR
Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco




PROVINCIA DEL CHACO
PODER EJECUTIVO

it matimity.

976

DIRECCION CONTRALOR Y NORMATIZACION

APLICACION NORMATIVA
(DEPARTAMENTO)

ACCIONES:

1.

Controlar la aplicacion del procedimiento normativo pzrtirent= respecto
de todo tramite relacionado a recursos humanos (deaignaciones,
promociones, adscripciones, transferericias, reubicaciones,
bonificaciones, altas y bajas del perscnalj.

. Controlar la correcta redaccion, oitogrefia 'y tipeo de los proyectos de

Decretos.

Efectuar el control de legalidad de los proyectos de Decretos referidos
a la tematica de recursos hiuinanos (designaciones, promociones,
adscripciongs, transferencias, reubicaciones, bonificaciones, altas y
bajas del personai), proporcionado modelos de los mismos cuando
corrizsponda.

Emiir cictAmenes en las actuaciones y tramites sometidos a su
censideracion, indicando o sugiriendo a los organismos involucrados y
al sefior/a Sub secretario/a, los cambios necesarios, advirtiendo sobre
aquellos conceptos que impliquen transgresion, novedad o sienten
antecedentes legales en la materia.

ORIA B. ZALAZAR

Ministra de Seguridad y Justicia
Provincia del Chaco
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